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Utbildningsprogrammet for Féretagsekonomi, 120 sv

1 INLEDNING

1.1 Gemensamma tyngdpunktsomraden

Forandringar i omvarlden leder till att krav stalls pa forandringar inom utbildningen. Yrkeslivet
idag kraver flexibilitet och ny kompetens. Den internationella handeln 6kar liksom ménniskors
rorlighet 6ver nationsgranserna. Detta ar forandringar som stéller hogre krav pa sprakfardigheter
och kunskaper om andra manniskors livsvillkor, politik, kultur och religion. Miljofragor har fatt
en 6kad betydelse och ingar nu i ett bredare perspektiv kopplat till ekonomiska, sociala och kul-
turella fragor. Den tekniska utvecklingen ar explosionsartad och svar att forutse liksom de maj-
ligheter som finns inom informationstekniken.

Utbildningen skall ge yrkesfardigheter som behovs i respektive bransch samt fardigheter som
hjalper de studerande att félja med férandringarna i samhallet och i arbetslivet och att arbeta
under nya forhallanden.

Betydelsen av ett mangsidigt kunnande 6kar alltmer. Féljande kompetensomraden bor uppmark-
sammas och integreras i alla branscher och i alla studier:

internationalisering

hallbar utveckling

mediekunskap och informationsteknologi
foretagsamhet

kvalitet

kundservice

konsumentkunskap

kulturell mangfald

arbetarskydd och hélsa

Internationalisering innebdr att de studerande klarar sig i en mangkulturell miljo. Sprakkunskap
och social kompetens &r viktiga ingredienser nar de deltar i studerandeutbyte och arbetar pa den
alltmer internationella arbetsmarknaden.

Kraven pa hallbar utveckling och miljémedvetenhet 6kar. De studerande kéanner till principerna
for och kan anvénda miljévanliga arbets- och handlingssétt och vet hur man hanterar de vanligas-
te problemavfallen. De férstar den hallbara utvecklingen ur ekonomiska, sociala och kulturella
perspektiv.

Mediekunskap och informationsteknologi innebdr att de studerande har de basfardigheter som
behovs i informationssamhallet och forutsattningar att anvanda data- och kommunikationstekni-
ken pa olika satt i sitt arbete. De studerande skall forsta hur den teknologiska utvecklingen pa-
verkar den egna branschen och kan anvéanda ny teknik i sitt arbete.

Foretagsamhet gér ut pa att de studerande utvecklas till initiativrika och ansvarsmedvetna arbets-
tagare eller foretagare som sétter varde pa sitt arbete.

Kvalitativ och kundinriktad verksamhet innebdr att de studerande lar sig de kvalitetsstyrningsme-
toder som behdvs och anvands inom yrkesomradet. De kan beakta kundernas forvantningar och
individuella behov och skéta kundservicesituationer av olika slag.

Konsumentkunskap syftar till att de studerande k&nner till konsumentlagstiftningens bestammel-
ser och kan agera i arbetet i enlighet med konsumenternas réattigheter, skyldigheter och ansvar.
Bade som konsumenter och i sitt yrkesliv skall de studerande kunna bete sig sa att det framjar
produktionen, sysselséttningen och samhéllsekonomin.



Alands handelslaroverk
Laroplan for utbildningsprogrammet Foretagsekonomi

Kulturell mangfald innebér att den studerande behover utveckla kunskaper for att kunna studera
och arbeta tillsammans med andra i internationella och mangkulturella miljoer. Den studerande
bor darfor i uthildningen fa majlighet att lara sig flera olika sprak men ocksa att méta och bemota
méanniskor fran andra lander och kulturer med respekt. Det ar utbildningens skyldighet att aktivt
bekampa och bemdta olika slag av trakasserier, framlingsfientlighet och intolerans.

Arbetarskydd och hélsa gér ut pa att de studerande kéanner till foreskrifter och anvisningar om
arbetarskydd i sin bransch och foljer dem. De kan uppskatta och utveckla en trygg och trivsam
arbetsmiljé. De kan identifiera de faror och halsorisker som férekommer i arbetet och skydda sig
mot dem. De kan planera en ergonomiskt riktig arbetsmiljoé och skéta sin egen hélsa.

1.2 Baskompetens som ar gemensam for alla branscher
Utbildningen skall ha som mal att utveckla foljande fardigheter som behdvs i alla branscher:
- inlarningsfardigheter

- férmaga att 16sa problem

- interaktions- och kommunikationsféardigheter

- férmaga att samarbeta och ta ansvar

- etiska och estetiska fardigheter

Inlarningsfardigheterna skall ge de studerande beredskap for livslangt larande och vilja att ut-
veckla sig sjélva. De kan utvdrdera sin egen inlérning och sitt kunnande och planera sina studier.
De skall lara sig att inhdmta, organisera och beddma kunskap och att tillampa tidigare inhdmtad
kunskap i nya situationer.

Formagan att I6sa problem utvecklas genom att de studerande under utbildningen far triana sig i
att handla flexibelt, innovativt och nyskapande i sitt arbete och i olika problemsituationer.

Interaktions- och kommunikationsfardigheterna skall uppmarksammas i utbildningen sa att de
studerande kan Klara av olika slags interaktiva situationer i arbetslivet. De skall 6va sig i att skota
forhandlingar, presentationer och i att kommunicera muntligt och skriftligt samt i att anvéanda sig
av informationsteknik i samband med utbyte och férmedling av information.

Formagan att samarbeta skall utvecklas sa att de studerande blir vana att agera tillsammans med
andra bl.a. i team. De skall kunna fungera flexibelt och kreativt pa det sétt som situationen kra-
Ver.

Etiska och estetiska fardigheter skall utvecklas genom att vanja de studerande vid att hantera och
l6sa etiska problem, vara medvetna om sina egna varderingar och beakta dem i sin verksamhet.
De studerande bor kunna handla ansvarsfullt och hélla sig till ingdngna 6verenskommelser. | sitt
arbete bor de iaktta yrkesetiska grundregler, t ex tystnadsplikt, datasekretess och konsument-
skyddsbestammelser.
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2 Programmets syfte och allmanna mal for utbildningen

2.1 Syfte

Foretagsekonomiprogrammet syftar till att ge grundldggande kunskaper for arbete inom varu-
handel och tjansteproduktion samt till att utveckla insikter i foretagande. Programmet syftar dven
till att ge en grund for ett fortsatt 1arande i arbetslivet samt for vidare studier. Entreprendrskap,
kreativitet och nyskapande skall vara vagledande begrepp for utbildningen. Eftersom turismen
och sméforetagandet ar viktiga delar av det alandska naringslivet skall dessa omraden belysas pa
olika séatt i utbildningen

Efter avslutad utbildning skall merkonomen sjalvstandigt kunna soka, bearbeta och presentera
information. Han/hon skall ocksa ha formaga att analysera och losa problem.

En merkonom skall ha vl utvecklad férmaga att kommunicera bade muntligt och skriftligt samt i
sitt arbete kunna anvéanda minst tva frimmande sprak. Han/hon skall kunna anvénda olika data-
program och utnyttja olika kommunikationsmedel.

Eftersom alandska foretag har manga kontakter utét, antingen i form av export av varor eller
tjanster eller i samband med turismen, ar séval sprakkunskaper som kannedom om andra kulturer
nédvandig. P& Aland finns manga smaféretag och det ar dérfor viktigt att de studerande behérs-
kar bade redovisning och marknadsféring. Alla studerande laser darfor gemensamt under arskurs
1 och 2 och specialiserar sig forst pa arskurs 3.

Utbildningen genomfdrs genom ett elevcentrerat arbetssatt. Detta forverkligas genom att lararna
arbetar i lararlag och som handledare. For de studerandes del innebdr det att inldrningen &r en
aktiv process, t ex genom projektarbeten. Skolans café ingar som en naturlig del av utbildningen
och anvénds for att konkret visa hur den teoretiska undervisningen kan tillampas inom olika
amnen i praktiken.
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2.2 Programmets allmanna mal

Ett av tyngdpunktsomradena inom foretagsekonomiprogrammet &r service, bade externt och
internt. Kunden forvantar sig att moéta kunnig och serviceinriktad personal som kan erbjuda alter-
nativ och besvara fragor om en produkt. Manga kunder vill ocksa veta under vilka omstandighe-
ter en vara har tillverkats och vad miljdmarkningen innebdr. Den etiska aspekten blir darfor allt
viktigare och stéller nya krav pa personalen.

Miljoperspektivet praglar utbildningen bade vad galler fysisk och psykosocial arbetsmiljo och
vad galler forutsattningarna for en ekologiskt hallbar utveckling. Hansyn till miljo, ekologi och
halsa far en mer framtradande roll genom miljémarkta varor, resurshushallning och krets-
loppsténkande. | utbildningen behandlas dven sadana etiska fragestallningar och krav pa kvalitet
som paverkar kundernas inkdpsval.

Utbildningen ger béade en bred bas for yrkesverksamhet inom handel med varor och tjanster och
en mojlighet till specialisering. Ekonomi, redovisning och administration &r centrala delar i ut-
bildningen, liksom forstéelse av affarsmassighet och foretagsamhet.

Den elektroniska handeln paverkar handeln alltmer och férséljning och marknadsforing via In-
ternet 6kar. Kunskap om administrativa tekniker och férmaga att anvanda den moderna informa-
tionstekniken i skilda sammanhang ar darfor viktiga inslag i utbildningen.

Informationstekniken ger handeln nya méjligheter att exponera sitt sortiment. Datorn &r ett vik-
tigt redskap for marknadsforing och layout. Det géller bade vid produktion av trycksaker och vid
varuexponering via Internet.

Professionell marknadsféring betyder mycket, vare sig den sker elektroniskt eller mer traditio-
nellt. All affarsverksamhet bygger pa att varan eller tjansten ar kind och eftertraktad. Massor ar
viktiga for de flesta branscher. Att sélja innebar dven att i olika miljéer kunna visa upp, skylta
eller stélla ut ett budskap, en vara eller en tjanst och att kunna ge konsumenten information.

Service- och produktkunskap i kombination med kdnnedom om samhallets lagar och férordning-
ar ar av avgorande betydelse for att skapa fortroende for produkt, foretag och séljare.

Okande turism och internationella handelsforbindelser gor att sprakkunskaper ar viktiga inom
uthildningens yrkesomraden, liksom forstaelse for andra kulturmonster. Manga foretag ar inter-
nationella, vilket ocksa innebir en vidgad arbetsmarknad med majligheter till arbeten utom-
lands. Inom turistindustrin levereras varor och tjanster inom ett brett omréade, fran forséljning av
resor till aktivitetsprogram for turister.

Samverkan mellan kdrndmnen och yrkesdmnen ar en forutsattning for att skapa helhet i utbild-
ningen och for att utveckla den kompetens som féretagsekonomiprogrammet syftar till. Praktiken
utgor en viktig del av utbildningen. Den studerande far mota de reella krav som yrket stéller och
utveckla forstaelse for den yrkeskultur som rader inom olika verksamhetsomraden.

Foretagsekonomiprogrammet har tva fordjupningsalternativ, redovisning och marknadsféring.
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2.3 Att tanka programinriktat

Programmalet signalerar att det finns en sérskild tanke med programmet och att denna grund-
laggande tanke skall markas i programmets samtliga kurser. De studerande skall alltsd uppfatta
sin utbildning som en helhet. Det géller for lararna att tdnka programinriktat snarare &n &mnesin-
riktat. FOr att programmet skall fungera som en helhet samarbetar lararna 6ver amnesgranserna.
Karnamnen och yrkesamnen skall strava at samma hall. Det &r viktigt att lararen i ett karnamne
har mélen for programmet i &tanke.

Det finns olika satt att integrera k&rndmnen och yrkesdmnen. Populért brukar man tala om in-
fargning. Man lter da yrkesdmnen bidra med innehall till undervisningen i karnamnen. Pa fore-
tagsekonomiprogrammet kan man t ex Ita de studerande anvanda svenska, engelska och mate-
matik i situationer som kéanns realistiska i form av dvningsforetag, rollspel och olika slag av
projekt samt i skolans café som utgdr en praktisk del av undervisningen i olika &mnen.

2.4 Ordning och ansvar

I branschen ar det viktigt att kunna halla dead-lines av olika slag. Under arskurs 1 tranas de stu-
derande att planera och genomfora sitt arbete sa att han/hon &ven hinner ga igenom materialet
och kontrollera fakta innan arbetet [&mnas in. Om arbetet inte &r klart i tid diskuterar l&raren
orsaken till detta med den studerande. Fr o m érskurs 2 skall de studerande klara av att halla
dead-lines. Om den studerande dérefter Iamnar in ett arbete for sent végs detta in i bedémningen
av arbetet. Ordning och ansvar utgér vasentliga aspekter av de dvergripande mélen for utbild-
ningsprogrammet, studiehelheterna eller av mélen for karnamnen och valbara studier och skall
vagas in i beddmningen. De studerande skall informeras om sadana bedémningsaspekter pa for-
hand.
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3 STUDIERNAS UPPBYGGNAD

Programstrukturen for féretagsekonomiprogrammet visar programmets olika delar. Uppstéll-
ningen ger en bild av programmets uppbyggnad. Har framgar de gemensamma karnamnena, de
fem studiehelheterna, de tva fordjupningsalternativen samt de valbara &mnena.

Studierna omfattar 120 studieveckor (sv) och en studievecka motsvarar en studerandes arbetsin-
sats pa 40 timmar. Examensbendmningen dr merkonom.

3.1 Yrkesinriktade studier, totalt 90 sv

Gemensamma yrkesinriktade studier, Foretagsekonomi (40 sv)

I de yrkesinriktade studierna i Foretagsekonomi ingdr 5 studiehelheter
e Kontors- och informationsservice KIS

Redovisning RED

Marknadsforing/kundservice MF

Foretagsekonomi FE

Samhéllsekonomi och juridik SEJ

I de yrkesinriktade studierna ingar ocksa tva fordjupningsalternativ (50 sv) som forverkligas i
form av yrkesinriktade studiehelheter pé arskurs 3:

e Redovisning eller

e  Marknadsforing

De yrkesinriktade studierna skall avslutas med ett examensarbete som omfattar 4 sv och ingar i
fordjupningsstudierna. Det innebar att den studerande utfér ett storre sjalvstandigt arbete inom ett
kunskapsomrade som ligger inom programmélens ram. Examensarbetet skall utveckla den stude-
randes forméga att ta ansvar for hela processen fran idé och planering till fardig produkt. Be-
doémningen skall baseras pa den studerandes insatser och kunskapsutveckling under hela arbetet,
inte bara pa slutprodukten.

I de yrkesinriktade studierna ingar ocksa inlérning i arbete omfattande minst 20 sv. Inlarning i
arbete skall ingd som en naturlig del av utbildningen och bér helst knytas till 1impliga studiehel-
heter. Inlarning i arbete skall foregds av planering och foljas upp pé skolan. Omfattningen av
inlarningen i arbete skall framgé av betyget.

3.2 Karnamnen 25 sv

Karnamnen lases vid samtliga skolor pa gymnasialstadiet och utgér en grund i svenska, engelska,
matematik, samhélls- och arbetslivskunskap och historia samt hélsa och idrott, totalt 20 sv. Vid
Alands handelslaroverk laser de studerande dessutom finska eller tyska, konst och kultur samt
fysik och kemi, totalt 5 sv.

3.3 Valbara amnen, totalt 5 sv

Inom de valbara amnena kan de studerande vélja att inrikta sig pa behorighetsgivande studier
som ger behdrighet for studier i Sverige respektive pa fastlandet. De kan ocksa valja att fordjupa
sig inom nagot amne eller vélja nagot &mne som de inte har last tidigare.
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4 PROGRAMMETS STRUKTUR
YRKESSTUDIER, 90 SV
(yrkesinriktade studier 40 sv + fordjupade yrkesstudier 50 sv)
K
YRKESINRIKTADE STUDIER, FORETAGSEKONOMI 40 SV
A
Kontors- och informationsservice 9,0 sv
Redovisning 8,0 sv
Marknadsforing och kundservice, 8,0 sv R
Foretagsekonomi 7,5 sv
Sambhallsekonomi och juridik 7,5 sv
N
A
M
FORDJUPADE YRKESINRIKTADE STUDIER, 50 SV N
Marknadsforing 40 sv
alternativt E
Redovisning 40 sv
Valbara 10 sv N
25
SV

VALBARA AMNEN, min 5 SV
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5 KARNAMNESSTUDIER, STRUKTURBILD

Kérnamnesstudier vid utbildningsprogrammet Foretagsekonomi samt &mnena svenska, engelska,

B-sprak (finska/tyska) och handelsmatematik i yrkesstudierna

Studiedmne Kéarnamnesstudierl) 4)
Svenska 4 sv
Engelska 4 sv
Finska 2sv
Ovriga sprék (tyska) 2sv
Samhalls- och arbetslivskunskap, historia 4 sv
Matematik 4 sv
Idrott och hélsa 4 sv
Konst och kultur 1sv
Fysik 1sv
Kemi 1sv
Ké&rndmnen totalt 25 sv
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5.1 Svenska
Svenska &r ett livskunskapsdmne. Det ar ett redskap som utvecklar tdnkandet, kreativiteten, for-
staelsen for spréaket, litteraturen och kulturen.

En bred kommunikativ kompetens &ar grunden for larande och for all kommunikation saval i
yrkeslivet som i samhéllslivet.

Svenska &r ett karndmne i samtliga yrkesinriktade utbildningar. Kérndmnet svenska omfattar
minst fyra (4) studieveckor inom den grundlaggande yrkesutbildningen och minst atta (8) studie-
veckor inom den studieférberedande utbildningen med yrkesprofil. I laroplanen beskrivs mélet
for karndmnet som en helhet enligt den omfattning direktionen faststallt.

Svenska kan &ven studeras som yrkesamne eller som valbart &mne. | laroplanen for respektive
utbildning anges dven mal och omfattning for de studier i svenska som ingdr i yrkesamnesstudi-
erna eller i de valbara studierna.

5.1.1 Allmanna mal
Malet &r att den studerande:
- utvecklar sin formaga att forsta sprakets betydelse for den personliga och kul-
turella identiteten
- utvecklar sin formaga att forsta sprakets roll for larande och kunskapsutveck-
ling
- fortsatter att utveckla en spraklig sakerhet i tal och skrift for olika situationer

5.1.1.1 1 - 4 studieveckor

Malet for 1-4 studieveckor &r att den studerande:

- kan granska kritiskt, analysera, tolka och dra slutsatser av skrivna och talade
texter, medietexter och bilder

- vagar och kan uttrycka sig muntligt i olika sammanhang

- tillgodogor sig facklitteratur inom yrkesinriktningen

- tillagnar sig skonlitteratur

- producerar olika slag av texter for att bredda sin stilistiska formaga

- forstar anvandningen av centrala begrepp i svensk grammatik och anvander
grundlaggande regler for sprakriktighet

- soker, sovrar och bearbetar information samt beddmer tillforlitlighet och varde
hos olika texter, bilder, medier och andra kallor

5.1.1.2 5 - 10 studieveckor

Malet for 5-10 studieveckor ar att den studerande vidareutvecklar tidigare kunskaper utifran ovan
angivna mal (1-4 sv) och dessutom:
- fordjupar kunskaperna om det svenska spraket, dess ursprung och historiska
utveckling
- utvecklar kunskaper om de olika litteréra epokerna
- bekantar sig med andra nordiska sprak och spréaksituationen i Norden
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5.1.2 Riktlinjer for undervisningen
Undervisningen skall utformas utgdende fran den yrkesinriktning utbildningen har. Méjligheter-
na till samverkan med andra &mnen bor tillvaratas.

Den studerande bor i undervisningen fa maojlighet att utveckla sin fantasi och lust att lara samt
stimuleras till att soka sig till litteratur och bildmedier som kalla till kunskap och gladje.

Teman som estetisk verksamhet, hallbar utveckling, kulturell mangfald, mediekunskap och in-
formationsteknologi, vilka beskrivs i laroplansgrundernas 6vergripande mal, bor beaktas i under-
visningen och anpassas till den yrkesinriktning utbildningen har.

I undervisningen bor den studerande fa rikligt med tillfallen att anvanda och utveckla sin forma-
ga att tala, lasa, se, lyssna och skriva, reflektera kring sitt eget lasande och ldra sig att analysera
litteratur, bild, film och drama.

Olika slag av litteratur, facklitteratur och skénlitteratur, men &ven bildmedier tillhor det centrala
innehallet i undervisningen. Olika slag av textgenrer och deras funktion i samhallet tillhér ocksa
det centrala innehallet i undervisningen. Det ar viktigt att den studerande far méta olika texter
och olika kulturyttringar for att utveckla sitt sprak, se ssmmanhang och uppfatta helheten i ut-
bildningen.

I undervisningen bor den studerande fa géra olika slag av skriftliga arbeten. Genom de skriftliga
arbetena dvar den studerande skrivregler, informationssokning och kallhantering samt I1ar sig att
reflektera Over sitt eget skrivande.

I undervisningen bor den studerande fa lara sig att anvanda spraket for olika sammanhang.
Sprakriktighet och sprakvard, analys av sprakets strukturer, skillnaden mellan tal- och skrift-
sprak, spraksociologiska fenomen, t.ex. dialekter och slang, stilarter, ordkunskap samt svensk
grammatik ingér darfor i undervisningen.

5.1.3 Beddmning

I enlighet med laroplansgrundernas bestammelser for bedémning skall den studerandes framsteg
och studieresultat bedémas méngsidigt och kvalitativt i relation till faststallda mal som ingar i
den studerandes utbildning. Foljande kriterier foljer laroplansgrundernas 6vergripande bedém-
ningsindikatorer och utgdr grund for konkretisering av vitsorden 5,4,3,2,1 i laroplanen for re-
spektive utbildning.

Beromlig niva:

- den studerande har formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska och, pa ett
djupgaende satt, analysera, tolka och dra slutsatser vid utférande av avancerade
och krévande uppgifter

- den studerande har mycket god formaga att bedoma aktuella situationer ur
etiskt och estetiskt hanseende

- den studerande hanterar uppgifter inom amnet svenska pa ett mangsidigt och
nyanserat sétt och presterar arbeten av mycket hég kvalitet

- den studerande beharskar det svenska spraket mangsidigt och uttrycker sig sa-
kert i alla situationer

- den studerande har mycket god forméga att anvanda sig av olika typer av in-
formation pa ett kritiskt och mangsidigt sétt. Den studerande har en skarp iakt-
tagelseférmaga vid urval och kan géra mycket goda bedémningar

- den studerande har mycket goda forutsattningar for fortsatta studier
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God niva:

- den studerande har god formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska, analy-
sera, tolka och dra slutsatser vid utférande av centrala uppgifter

- den studerande har god férmaga att beddma aktuella situationer ur etiskt och
estetiskt hénseende

- den studerande hanterar centrala uppgifter val inom &mnet svenska och preste-
rar arbeten av god kvalitet

- den studerande beharskar det svenska spraket och har god formaga att uttrycka
sig i vanligt férekommande situationer

- den studerande har god formaga att, i enlighet med givna modeller, anvanda sig
av olika typer av information och kan géra relevanta urval och bedémningar

- den studerande har goda forutséattningar for fortsatta studier

Nojaktig niva:

- den studerande har ngjaktig forméga att tanka sjalvstandigt, granska, analysera,
tolka och dra slutsatser vid utférande av enklare uppgifter

- den studerande kan, med stod av modeller och instruktioner, géra enklare etis-
ka och estetiska beddmningar av aktuella situationer

- den studerande hanterar nojaktigt grundlaggande uppgifter inom amnet svenska
och presterar arbeten av acceptabel kvalitet

- den studerande beharskar det svenska spraket pa ett nojaktigt satt och kan an-
vanda sitt sprak i situationer som den studerande kanner val till

- den studerande kan, utgdende fran givna modeller, hantera information och
gora andamalsenliga urval och acceptabla beddmningar

- den studerande har begrénsade, men i huvudsak tillrackliga, forutsattningar for
fortsatta studier
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5.2 Engelska

Engelska ar ett dominerande kommunikationssprak i varlden. Férmagan att anvanda engelska
behdvs i ménga sammanhang t.ex. i studier, vid resor i andra lander och for olika slag av sociala
och yrkesmassiga internationella kontakter.

Utbildningen i engelska har en central roll pd gymnasialstadiet och &r ett redskap for larande
aven inom andra kunskapsomraden.

Engelska ar ett A-sprak. Malet &r pa en niva som forutsétter att studierna pabdrjats i grundsko-
lans lagstadium. Se bilaga 1.

Engelska &r ett kdrndmne i samtliga yrkesinriktade utbildningar. Kérndmnet engelska omfattar
minst fyra (4) studieveckor inom den grundlaggande yrkesutbildningen och minst atta (8) studie-
veckor inom den studieférberedande utbildningen med yrkesprofil. I ldroplanen beskrivs malet
for karnamnet som en helhet enligt den omfattning direktionen faststallt.

Engelska kan &ven studeras som yrkesamne eller som valbart &mne. | laroplanen for respektive
uthildning anges dven mal och omfattning for de studier i engelska som ingar i yrkesamnesstudi-
erna eller i de valbara studierna.

5.2.1 ALLMANNA MAL
Malet &r att den studerande:
- utvecklar tilltron till den egna forméagan att anvanda engelska
- utvecklar en allsidig kommunikativ forméaga och sadana kunskaper i det eng-
elska spraket som dr nédvandiga for internationella kontakter bade som privat-
person och yrkesutévare
- utvecklar forstaelse for betydelsen av kunskaper i engelska i en véaxande eng-
elsktalande omvarld med dess mangskiftande kulturer

5.2.1.1 1-4 STUDIEVECKOR

Malet for 1-4 studieveckor &r att den studerande:
e utvecklar sin formaga att tala engelska:
- vagar och kan delta i diskussioner om bekanta och allmidnna amnen och berétta
om personliga asikter och erfarenheter
- kan beskriva ett &mnes- eller intresseomrade och visa prov pa anpassning av
spraket efter situationens krav
e utvecklar sin formaga att lyssna till och forsta engelska:
- forstar tydligt tal, fran olika regioner, som handlar om bekanta &mnen
e utvecklar sin formaga att lasa engelska:
- tillgodogor sig innehallet i faktatexter, sarskilt sddana texter som anknyter till
yrkesinriktningen och till det egna intresseomradet
- forstar lattillganglig skonlitteratur och utvecklar, genom litteraturstudier, kun-
skaper om kulturtraditioner i engelsksprakiga lander
e utvecklar sin formaga att skriva pa engelska:
- kan formulera sig i skrift samt bearbeta och forbattra egna texter

e utvecklar allmanna kunskaper om samhallsforhallanden, kulturtraditioner och levnadssétt i engelsk-
sprakiga omraden
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5.2.1.2 5-8 STUDIEVECKOR

Malet for 5-8 studieveckor &r att den studerande:
e vidareutvecklar sin formaga att tala engelska:
- kan beskriva, forklara och kommentera aktuella och intressanta handelser
- kan delta i diskussioner, framfora och bemota argument pa ett nyanserat satt
- kan uttrycka dven sma betydelseskiftningar och anpassa sin stil efter situatio-
nen
o vidareutvecklar sin formaga att lyssna till och forstd engelska:
- kan forstd manga typer av talad engelska och kan uppfatta dven sma nyans-
skillnader
e vidareutvecklar sin formaga att lasa engelska:
- kanner till engelsksprakig litteratur fran olika epoker
- kan lasa och diskutera olika typer av langa och kravande texter
- kan analysera information fran olika kallor
e vidareutvecklar sin formaga att skriva pa engelska:
- kan skriva pa ett klart och valstrukturerat satt och darvid uttrycka sig varierat,
personligt och med anpassning till mottagare och situation
e kan presentera den egna kulturen och det egna landet for personer med annan kulturell
bakgrund
o utvecklar kunskap om samtidsforhallanden, historia och kultur i engelsksprakiga lander
och kan diskutera skillnader
e anvander ett stort ordforrad och hanterar, utan storre brister, grundlidggande regler for
sprakriktighet

5.2.2 Riktlinjer for undervisningen

Den studerande bor i undervisningen fa rikligt med tillfallen att anvanda och utveckla sin forma-
ga att lyssna till, tala, l&sa och skriva engelska.

Det ar viktigt att den studerande far mota det engelska spraket i olika sammanhang for att utveck-
la kunskaper och uppfatta helheten i utbildningen. Méjligheterna till samverkan mellan nérlig-
gande utbildningar och andra &mnen bor tillvaratas.

I undervisningen bor den studerande fa mojlighet att lara kanna olika kulturer fran de lander dar
engelska talas. Temat kulturell mangfald, som beskrivs i laroplansgrundernas 6vergripande mal,
bor beaktas och anpassas till yrkesinriktningen.

5.2.3 Bedbmning

I enlighet med laroplansgrundernas bestammelser for bedémning skall den studerandes framsteg
och studieresultat bedémas méngsidigt och kvalitativt i relation till faststallda mal som ingar i
den studerandes utbildning. Foljande kriterier foljer laroplansgrundernas 6vergripande bedém-
ningsindikatorer och utgdr grund for konkretisering av vitsorden 5,4,3,2,1 i laroplanen for re-
spektive utbildning.
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Beromlig niva:

God niva:

Nojaktig niva:

den studerande har formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska och, pa ett
djupgéaende sitt, analysera, tolka och dra slutsatser vid utférande av avancerade
och krévande uppgifter

den studerande har mycket god férmaga att bedéma aktuella situationer ur
etiskt och estetiskt hanseende

den studerande hanterar uppgifter pa ett mangsidigt och nyanserat satt i under-
visningen och presterar arbeten av mycket hog kvalitet

den studerande beharskar det engelska spraket mangsidigt i undervisningen och
uttrycker sig sékert i alla situationer

den studerande har mycket god formaga att, pa ett kritiskt och mangsidigt stt,
anvanda sig av olika typer av information pa engelska. Den studerande har en
skarp iakttagelseférmaga vid urval och kan géra mycket goda bedémningar
den studerande har mycket goda forutséttningar for fortsatta studier

den studerande har god formaga att tédnka sjalvstandigt, kritiskt granska, analy-
sera, tolka och dra slutsatser vid utférande av centrala uppgifter

den studerande har god formaga att bedéma aktuella situationer ur etiskt och
estetiskt h&nseende

den studerande hanterar centrala uppgifter val i undervisningen och presterar
arbeten av god kvalitet

den studerande beharskar det engelska spréaket i undervisningen och har god
formaga att uttrycka sig i vanligt forekommande situationer

den studerande har god férmaga att, i enlighet med givna modeller, anvénda sig
av olika typer av information pa engelska och kan gora relevanta urval och be-
démningar

den studerande har goda férutséttningar for fortsatta studier

den studerande har nojaktig forméga att tanka sjalvstandigt, granska, analysera,
tolka och dra slutsatser vid utférande av enklare uppgifter

den studerande kan, med stéd av modeller och instruktioner, géra enklare etis-
ka och estetiska bedémningar av aktuella situationer

den studerande hanterar ndjaktigt grundldggande uppgifter i undervisningen
och presterar arbeten av acceptabel kvalitet

den studerande beharskar det engelska spraket pa ett nojaktigt satt i undervis-
ningen och kan anvanda engelska i situationer som den studerande ké&nner vl
till

den studerande kan, utgdende fran givna modeller, hantera information pé eng-
elska och gora andamalsenliga urval och acceptabla bedémningar

den studerande har begrénsade, men i huvudsak tillrackliga, forutsattningar for
fortsatta studier
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5.2.3.1 Konkretare beddémningskriterier

Konkretare bedémningskriterier for vitsord skall i laroplanen utga fran de sex nivaerna for be-
démning av sprak i Common European Framework of Reference (CEF) som utvecklats av Euro-
paradet.

5.3 Ovriga sprak
Varje europeisk medborgare bor enligt EU:s malsattning utveckla meningsfull kommunikativ
kompetens i atminstone tva sprak utéver modersmalet.

Den som utvecklar goda sprakkunskaper i flera sprak klarar battre av att arbeta pé en internatio-
nell marknad eller i ett annat land.

Genom studier i dvriga sprak ar det mojligt att fortsatta tidigare studier, B-sprék, eller att borja
studera ett nytt sprak, C-sprak.

Ovriga sprék, utdver engelska, kan ingé i karnamnesstudierna inom den grundlaggande yrkesut-
bildningen. Ovriga sprak ingdr alltid i karnamnesstudierna inom den studieférberedande utbild-

ningen med yrkesprofil och omfattar minst fyra (4) studieveckor. I laroplanen beskrivs malet for
karnamnet som en helhet enligt den omfattning direktionen faststallt.

Ovriga sprék kan dven studeras som yrkesamne eller som valbart &mne. | laroplanen for respekti-
ve utbildning anges aven mal och omfattning for de sprakstudier som ingar i yrkesamnesstudier-
na eller i de valbara studierna.

5.3.1 Allmanna mal
Malet &r att den studerande:
- utvecklar en tilltro till den egna formagan att anvanda det sprak som studeras
- utvecklar en grundldaggande kommunikativ formaga och sadana kunskaper som
ar nédvandiga for internationella kontakter, bade som privatperson och yrkes-
utovare
- bildar sig en nyanserad uppfattning om kulturen i lander d&r det studerade
spraket anvands

5.3.2 Riktlinjer for undervisningen
Den studerande bor i undervisningen fa rikligt med tillfallen att anvanda och utveckla sin forma-
ga att lyssna till, tala, l4sa och skriva spréket.

Det ar viktigt att den studerande far mota spraket i olika sammanhang for att utveckla kunskaper
och uppfatta helheten i utbildningen. Mojligheterna till samverkan mellan nérliggande utbild-
ningar och andra &mnen bor tillvaratas.

I undervisningen bor den studerande fa majlighet att lara kdnna olika kulturer fran de lander dar
spraket talas. Temat kulturell mangfald, som beskrivs i ldroplansgrundernas évergripande mal,
bor beaktas och anpassas till yrkesinriktningen.
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5.3.3 B-sprak
Malet for B-sprak ar pa en niva som forutsatter att studierna paborjats i grundskolans hogstadium.

Undervisningen i ett B-sprak bor utformas sé att den studerande lar sig att anvanda spraket pa ett
mer varierat satt och vidareutvecklar sin lust och férmaga att lara sig spraket.

5.3.4 1 -4 studieveckor
Malet for 1-4 studieveckor &r att den studerande:
e utvecklar sin formaga att tala spraket:
- kan delta i vanliga talsituationer
- kan beratta muntligt om nagot som ar valbekant for den studerande
e utvecklar sin formaga att lyssna till och forsta spraket:
- forstar enkelt tal som handlar om vardagliga foreteelser och bekanta amnen el-
ler egna intresseomraden
e utvecklar sin formaga att lasa spraket:
- kan lasa och med god forstaelse tillgodogora sig spraket och innehallet i enkla
texter
e utvecklar sin formaga att anvinda spréket skriftligt:
- kan uttrycka sig i enkel form i skrift for att berétta, beskriva eller informera om
nagot
e utvecklar kunskap om vardagsliv, levnadssatt och traditioner i nagra lander dar spraket
anvands och kan urskilja nagra tydliga likheter och skillnader i forhallande till egna kul-
turella erfarenheter
e anvéander ett centralt ordforrad och hanterar grundlaggande regler for sprakriktighet

5.3.5 5 - 8 studieveckor
Malet for 5-8 studieveckor &r att den studerande:
e vidareutvecklar sin férmaga att tala spraket:
- kan delta i samtal om kénda &mnen
- kan beratta och beskriva ngot som den studerande upplevt eller last och ut-
trycka sin uppfattning i ett for den studerande angeléget &mne
e vidareutvecklar sin férmaga att lyssna till och forsta spraket:
- forstar vanligt tal som ror kanda forhallanden eller egna intresseomraden
e vidareutvecklar sin formaga att lasa spraket:
- kan lasa och tillgodogdra sig innehéllet i enklare skonlitterara, berattande, be-
skrivande och argumenterande texter vilka behandlar kanda &mnesomraden
e vidareutvecklar sin férmaga att anvanda spraket skriftligt:
- kan begéra och ge information i skrift
e vidareutvecklar sina kunskaper om vardagsliv, samhalle och kulturtraditioner i nagra
lander dar spraket anvands och kan gora jamforelser med den egna kulturen
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5.3.6 C-sprak

Studier i C-sprék inleds efter grundskolan. Se bilaga 1.

Malet for C-sprék &r pa nyborjarniva och forutsatter inte nagra forkunskaper.

Undervisningen bor utformas sa att den studerande lar kanna spréket och de kulturer dar spraket
talas, borijar lara sig forstd och anvanda spraket for kommunikation.

5.3.6.1 1 -4 studieveckor
Malet for 1-4 studieveckor ar att den studerande:

utvecklar sin formaga att tala spraket:
- kan i enkel form beréatta muntligt ndgot om sig sjalv och andra personer i sitt
liv
- kan delta i enkla samtal om vardagliga och vélbekanta &mnen
utvecklar sin formaga att lyssna till och forsta spraket:
- forstar enkla och elementéra uttryck vid langsamt tal som behandlar for den
studerande véalbekanta omraden
utvecklar sin formaga att lasa spraket:
- kan lasa och forsta det viktigaste av innehallet i enkla texter som handlar om
bekanta omraden for den studerande
utvecklar sin formaga att anvanda spraket skriftligt:
- kan skriva mycket enkla texter
utvecklar 6vergripande kunskap om delar av vardagslivet i ett land dér spraket anvands
anvander ett elementért ordforrad och hanterar delar av de grundlaggande reglerna for
sprakriktighet

5.3.6.2 5 - 8 studieveckor
Malet for 5-8 studieveckor &r att den studerande:

vidareutvecklar sin formaga att tala spréaket:

- kan beratta ndgot om d&mnen som ar vélbekanta for den studerande
vidareutvecklar sin formaga att lyssna till och forsta spraket:

- forstar enkelt och tydligt tal som handlar om for den studerande bekanta omra-

den

vidareutvecklar sin formaga att lasa spraket:

- kan lasa och forsta enkla texter
vidareutvecklar sin formaga att anvanda spraket skriftligt:

- kan skriva enkla texter
utvecklar 6évergripande kunskap om en del av vardagslivet, levnadssétt och traditioner i
nagra lander dar spraket anvands
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5.3.7 Bedtmning av B-sprak och C-sprak

I enlighet med laroplansgrundernas bestammelser for bedémning skall den studerandes framsteg
och studieresultat bedémas méngsidigt och kvalitativt i relation till faststallda mal som ingar i
den studerandes utbildning. F6ljande kriterier foljer laroplansgrundernas évergripande bedém-
ningsindikatorer och utgdr grund for konkretisering av vitsorden 5,4,3,2,1 i laroplanen for re-
spektive utbildning.

Beromlig niva:

- den studerande har formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska och, pa ett
djupgaende satt, analysera, tolka och dra slutsatser vid utférande av avancerade
och krévande uppgifter

- den studerande har mycket god formaga att bedoma aktuella situationer ur
etiskt och estetiskt hanseende

- den studerande hanterar uppgifter pa ett mangsidigt och nyanserat satt i under-
visningen och presterar arbeten av mycket hog kvalitet

- den studerande beharskar det studerade spraket mangsidigt i undervisningen
och uttrycker sig sékert i alla situationer

- den studerande har mycket god forméga att, pa ett kritiskt och mangsidigt satt,
anvanda sig av olika typer av information pa det studerade spraket. Den stude-
rande har en skarp iakttagelseférmaga vid urval och kan géra mycket goda be-
démningar

- den studerande har mycket goda forutsattningar for fortsatta studier

God niva:

- den studerande har god forméga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska, analy-
sera, tolka och dra slutsatser vid utférande av centrala uppgifter

- den studerande har god formaga att bedéma aktuella situationer ur etiskt och
estetiskt h&nseende

- den studerande hanterar centrala uppgifter val i undervisningen och presterar
arbeten av god kvalitet

- den studerande beharskar det studerade spraket i undervisningen och har god
formaga att uttrycka sig i vanligt forekommande situationer

- den studerande har god férmaga att, i enlighet med givna modeller, anvéanda sig
av olika typer av information pa det studerade spraket och kan gora relevanta
urval och bedémningar

- den studerande har goda forutsattningar for fortsatta studier

Nojaktig niva:

- den studerande har nojaktig formaga att tanka sjalvstandigt, granska, analysera,
tolka och dra slutsatser vid utférande av enklare uppgifter

- den studerande kan, med stéd av modeller och instruktioner, géra enklare etis-
ka och estetiska beddmningar av aktuella situationer

- den studerande hanterar njaktigt grundldggande uppgifter i undervisningen
och presterar arbeten av acceptabel kvalitet

- den studerande beharskar det studerade spraket pé ett nojaktigt satt i undervis-
ningen och kan anvanda det studerade spréket i situationer som den studerande
kanner val till

- den studerande kan, utgaende fran givna modeller, hantera information pa det studerade spraket
och gora andamalsenliga urval och acceptabla bedémningar
- den studerande har begransade, men i huvudsak tillrackliga, forutsattningar for fortsatta studier
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5.3.8 Konkretare bedémningskriterier

Konkretare beddmningskriterier for vitsord skall i laroplanen utga fran de sex nivéerna for be-
démning av sprak i Common European Framework of Reference (CEF) som utvecklats av Euro-
paradet.

5.4 Samhallskunskap, arbetslivskunskap och historia

Utbildningen syftar till att utveckla den studerandes kunskaper i samhéllsliv, arbetsliv och histo-
ria for att den studerande skall kunna forsta hur samhallsliv och arbetsliv péverkats av den histo-
riska bakgrunden och for att den studerande skall kunna paverka beslut som &r viktiga bade for
samhdllet, for foretagen och for den studerande som individ.

Samhaéllskunskap, arbetslivskunskap och historia &r ett kdrndmne i samtliga yrkesinriktade ut-
bildningar. Karnamnet omfattar minst fyra (4) studieveckor inom den grundlaggande yrkesut-
bildningen och innehaller tva (2) studieveckor i samhallskunskap och i arbetslivskunskap, en (1)
studievecka foretagsverksamhet (inom arbetslivskunskapen) samt en (1) studievecka historia.
Kérnamnet omfattar minst sex (6) studieveckor inom den studieférberedande utbildningen med
yrkesprofil. Av dessa sex (6) studieveckor skall atminstone tva (2) studieveckor innehdlla histo-
ria.

I laroplanen beskrivs malet for karnamnet som en helhet enligt den omfattning och inriktning
direktionen faststallt.

Samhéllskunskap, arbetslivskunskap och historia kan &ven studeras som yrkesamne eller som
valbart amne. | laroplanen for respektive utbildning anges dven mél och omfattning for de studier
i samhallskunskap, arbetslivskunskap och historia som ingar i yrkesamnesstudierna eller i de
valbara studierna.

5.4.1 Samhallskunskap

Utbildningen i samhallskunskap syftar till att, med demokratin som vérdegrund, utveckla den
studerandes kunskaper om nutida samhéllsforhallanden och samhallsfragor samt utveckla grund-
laggande kunskaper om de manskliga réttigheterna, om individens stallning i en demokrati och
réattsstat.

5.4.2 Arbetslivskunskap

Utbildningen i arbetslivskunskap syftar till att, utgdende fran ett marknadsekonomiskt perspektiv,
forbereda den studerande pé foretagsverksamhet. Frberedelserna handlar om att utveckla grund-
laggande kunskaper om réttigheter och skyldigheter i arbetslivet samt skapa forutsattningar for
den studerande att utfora grundldggande foretagsekonomiska uppgifter, oberoende av om den
studerande som framtida yrkesutdvare kommer att arbeta inom det privata néringslivet, inom den
offentliga sektorn eller inom &vriga organisationer och féreningar.

5.4.3 Historia
Utbildning i historia syftar till att skapa sammanhang mellan détid och nutid for att 6ka den stu-
derandes forutséattningar till aktivt deltagande i ett foranderligt demokratiskt samhaélle.
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5.4.4 Allmanna mal
Malet &r att den studerande:

utvecklar en historisk medvetenhet, som starker den personliga och kulturella
identiteten, vilket skapar battre férutsattningar for samarbete dver sociala, et-
niska och geografiska granser

tar stallning till samhalls- och arbetslivsfragor i relation till en hallbar utveck-
ling

soker sig ut i och aktivt deltar i ett mangkulturellt arbets- och samhallsliv
hanterar forandring i och paverkar utveckling av arbets- och samhallslivet
kan anvénda grundldggande kunskaper i foretagsekonomi, inom olika yrkes-
omraden, oavsett om den studerande i framtiden arbetar, som foretagare eller
anstélld, inom det privata néringslivet, den offentliga sektorn eller i dvriga or-
ganisationer och foreningar

5.4.4.1 1 - 8 studieveckor samhalls- och arbetslivskunskap

Malet for 1-8 studieveckor ar att den studerande inom dmnena samhallskunskap och arbetslivs-

kunskap:

utvecklar 6vergripande kunskap om hur politiska, ekonomiska, geografiska och
sociala forhallanden formas och standigt paverkar arbetsvillkor och livsvillkor i
ett samhélle

lar sig att ta stéllning till och agera i grundlaggande samhalls- och arbetslivs-
fragor som &r av betydelse for en hallbar utveckling

kan reflektera Gver etiska fragor som en del av ekonomiskt beslutsfattande
inom samhadllsliv och arbetsliv

inser betydelsen av att, i samhalls- och arbetsliv, kunna samarbeta, ta initiativ
och ansvar

Malet for 1-8 studieveckor &r att den studerande inom amnet samhallskunskap:

blir fértrogen med Alands och Finlands stéllning i relation till andra lander och
inom EU, sarskilt Alands stéllning som ett sjalvstyrt landskap i Finland och en
sjalvstyrande region inom EU

utvecklar évergripande kunskap om sina egna rattigheter och skyldigheter i
Finland och inom EU och hur man pa olika satt kan paverka i ett demokratiskt
samhalle, pé olika nivaer och inom olika omraden

Malet for 1-8 studieveckor &r att den studerande inom amnet arbetslivskunskap:

utvecklar dvergripande kunskap om arbetsmarknadens funktionssatt, centrala
lagar och avtal

utvecklar 6vergripande kunskap om hur arbetsliv och féretagande styrs av la-
gar, regler och andra villkor i samhallet, dven ur ett historiskt och internatio-

nellt perspektiv
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Malet for 1-8 studieveckor ar att den studerande, inom amnet arbetslivskunskap, utvecklar grund-
laggande kunskaper i foretagsverksamhet for att:
- kunna diskutera foretagande med centrala foretagsekonomiska begrepp
- kunna anvénda enklare metoder och tekniker for att I6sa olika slag av foretags-
ekonomiska problem inom yrkesinriktningen
- forsta hur inre och yttre forandringar pa en arbetsplats kan paverka saval verk-
samhet, organisation som arbetssatt
- inse att en medveten och rationell resurshantering leder till en god ekonomi,
inte bara hos individen och for foretaget utan, dven for samhallet

5.4.4.2 1 - 4 studieveckor historia

Malet for 1-4 studieveckor &r att den studerande:

- utvecklar sina kunskaper om historiska strukturer, utvecklingslinjer och forand-
ringsprocesser, sarskilt inom yrkesinriktningen

- utvecklar dvergripande kunskap om betydande handelser och epoker i Alands
och Finlands historia i relation till grannlandernas historia och till vérldshisto-
rien

- tillagnar sig fordjupade insikter om det alandska kulturarvet

- analyserar historiska problem och tolkar orsakssammanhang bakom historiska
forandringsprocesser

- bedomer tillférlitlighet och vérde hos olika historiska kéllor

- kan diskutera dagens handelser utifran ett historiskt perspektiv

5.4.4.3 RIKTLINJER FOR UNDERVISNINGEN

Undervisningen i samhéallskunskap, arbetslivskunskap och historia bér utformas som &mneséver-
gripande studier eller temastudier dar innehall fran historia, samhéallskunskap och arbetslivskun-
skap kommer samman, belyser och forstarker varandra. Aven méjligheterna till samverkan med
andra &mnen bor tillvaratas. Beroende pa utbildningens karaktar kan undervisningen antingen
vara mer inriktad mot historia, samhéallskunskap eller arbetslivskunskap.

Det &r viktigt att den studerande i undervisningen, for att utveckla ett kritiskt forhallningssatt och
analytiskt betraktelsesétt, far mojlighet att formulera fragor, argumentera och uttrycka sin egen
asikt, se konsekvenser av olika handlingsalternativ fér den enskilde individen, for foretagen och
for samhdllet i stort.

Den studerande bor i undervisningen fa mojlighet att soka, strukturera och vérdera fakta fran
olika kallor, dven fran ett historiskt perspektiv, i lokala, regionala, nationella och internationella
fragor som ror arbetsliv och samhallsliv.

Temat samhéllsdeltagande och foretagsamhet, hallbar utveckling och kulturell mangfald, som
beskrivs i laroplansgrundernas 6vergripande mal, bor beaktas och anpassas till yrkesinriktningen.

Studierna kan utformas som ett eget arbete dar den studerande, pa egen hand eller i grupp, for-
djupar sig i en dagsaktuell fraga eller handelse, dven ur ett historiskt perspektiv, for att oka sin
forstaelse for fragans eller handelsens problematik.

I historieundervisningen bor sérskilt nutidshistoria, med tonvikt pa senare delen av 1900-talet,
lyftas fram. Stora skeenden i vérlden bor relateras till utvecklingen p& Aland. Centrala och for
allmdnbildningen oundgéngliga skeenden, foreteelser och personer bor ingd i undervisningen

utifran de studerandes behov och intressen.



Alands handelslaroverk 25
Laroplan for utbildningsprogrammet Foretagsekonomi

I undervisningen i samhallskunskap bor det centrala innehallet omfatta vart samhallssystem:

grundlaggande rattigheter och skyldigheter i Finland och inom EU

politiska, ekonomiska och sociala forhallandens paverkan pa vart eget samhélle
(Aland/Finland/EU)

det centrala i vart beslutssystem och hur det paverkar medborgarnas aktiviteter

det centrala i vart rattssystem som den démande maktens stallning, organisation och ar-
betssatt samt principerna for brott och straff

det centrala i vart samhéallsekonomiska system och dess betydelse for samhéllets val-
fardsservice

det centrala i systemen fér social trygghet i Finland och p& Aland

I undervisningen i arbetslivskunskap bor det centrala innehallet omfatta vart arbetsmarknadssy-
stem och foretagsverksamhet:

arbetsmarknadens funktion i samhéllssystemet

det vasentligaste i den centrala arbetslagstiftningen, dess malsattningar

och hur den dvervakas

arbetsmarknads- och arbetsavtalspraxis

sékerhet i arbetsmiljon

olika vagar att soka arbete inom EU-omradet

foretagens och organisationernas roll och villkor i samhallet

ekonomisk planering och uppféljning av privatekonomi

affarsidén och dess betydelse for foretagets verksamhet

grundlaggande beskrivningar av olika foretags yttre och inre verksamheter, uppbyggnad
och utveckling (ekonomi, personal, organisation inkl. juridiska former)
presentation av det lokala naringslivet

presentation av lokala organisationer som kan bista foretagare i deras verksamhet
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5.4.5 BedOdmning

I enlighet med l&roplansgrundernas bestammelser for bedémning skall den studerandes framsteg
och studieresultat bedémas méngsidigt och kvalitativt i relation till faststallda méal som ingar i
den studerandes utbildning. Féljande kriterier foljer laroplansgrundernas évergripande beddém-
ningsindikatorer och utgér grund for konkretisering av vitsorden 5,4,3,2,1 i laroplanen for re-
spektive utbildning.

5.4.5.1 BEDOMNING | SAMHALLS- OCH ARBETSLIVSKUNSKAP
Beromlig niva:

- den studerande har formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska och, pa ett
djupgaende sétt, diskutera problem som rér komplexa samhalls- och arbetslivs-
fragor

- den studerande har mycket god formaga att bedéma aktuella situationer i sam-
héllet och i arbetslivet ur etiskt och ekonomiskt hdnseende samt ur miljé han-
seende

- den studerande hanterar uppgifter inom &mnet samhalls- och arbetslivskunskap
pa ett mangsidigt och nyanserat satt och presterar arbeten av mycket hog kvali-
tet

- den studerande beharskar mangsidigt begrepp och terminologi inom amnet
samhalls- och arbetslivskunskap och uttrycker sig sakert med hjélp av dem i
alla situationer

- den studerande har mycket god formaga att, pa ett kritiskt och mangsidigt sétt,
anvanda sig av olika typer av information om olika fragor som ror arbetsliv och
samhallsliv. Den studerande har en skarp iakttagelseférmaga vid urval och kan
gora utméarkta beddmningar

- den studerande har mycket goda forutséattningar for fortsatta studier

God niva:

- den studerande har god formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska och
diskutera problem som rér vanligt forekommande samhalls- och arbetslivsfra-
gor

- den studerande har god formaga att bedoma aktuella situationer i samhallet och
i arbetslivet ur etiskt och ekonomiskt hanseende samt ur miljéhanseende

- den studerande hanterar centrala uppgifter val inom dmnet samhalls- och ar-
betslivskunskap och presterar arbeten av god kvalitet

- den studerande behérskar centrala begrepp och terminologi inom &mnet sam-
hélls- och arbetslivskunskap och har god férmdga att uttrycka sig med hjélp av
dem i vanligt forekommande situationer

- den studerande har god férmaga att, i enlighet med givna modeller, anvinda sig
av olika typer av information for olika fragor som ror arbetsliv och samhallsliv
och kan gora relevanta urval och bedémningar

- den studerande har goda forutséttningar for fortsatta studier

Nojaktig niva:

- den studerande har ncjaktig formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska
och diskutera problem som rér grundlaggande samhalls- och arbetslivsfragor

- den studerande kan, med stdd av modeller och instruktioner, géra enklare etis-
ka, miljomadssiga och ekonomiska bedémningar av aktuella situationer i sam-
héllet och i arbetslivet

- den studerande hanterar nojaktigt grundldggande uppgifter inom &mnet sam-
héalls- och arbetslivskunskap och presterar arbeten av acceptabel kvalitet

- den studerande behéarskar grundlaggande begrepp och terminologi inom d&mnet
samhaélls- och arbetslivskunskap, pa ett néjaktigt satt, och kan anvanda dem i
situationer som den studerande ké&nner vél till

- den studerande kan, utgdende fran givna modeller, hantera information om oli-
ka fragor som ror arbetsliv och samhallsliv och gora andamalsenliga urval och
acceptabla beddmningar

- den studerande har begrénsade, men i huvudsak tillrackliga, forutsattningar for
fortsatta studier
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5.4.5.2 Beddmning i historia
Beromlig niva:

- den studerande har formaga att tanka sjalvstandigt och, pa ett djupgdende stt,
kritiskt analysera historiska fragor och skeenden samt tolka orsakssammanhang
for betydande historiska handelser och epoker

- den studerande har mycket god formaga att bedéma aktuella situationer, fran
ett historiskt perspektiv, pa ett etiskt, estetiskt och ekonomiskt hinseende samt
miljohanseende

- den studerande hanterar uppgifter inom dmnet historia pé ett mangsidigt och
nyanserat sétt och presterar arbeten av mycket hég kvalitet

- den studerande beharskar méangsidigt epokbegrepp och andra historiska be-
grepp och uttrycker sig sédkert med hjélp av dem i alla situationer

- den studerande har mycket god formaga att pa ett kritiskt och mangsidigt satt
anvanda sig av information fran olika typer av historiska kallor. Den studeran-
de har en skarp iakttagelseformaga vid urval och kan gora utmarkta bedom-
ningar

- den studerande har mycket goda forutséttningar for fortsatta studier

God niva:

- den studerande har god férmdaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt analysera histo-
riska fragor och skeenden samt tolka orsakssammanhang for centrala historiska
héndelser och epoker

- den studerande har god forméga att bedéma aktuella situationer, fran ett histo-
riskt perspektiv, pa ett etiskt, estetiskt och ekonomiskt hanseende samt miljo-
hé&nseende

- den studerande hanterar centrala uppgifter val inom amnet historia och preste-
rar arbeten av god kvalitet

- den studerande behé&rskar centrala epokbegrepp och andra historiska begrepp
och har god formaga att uttrycka sig med hjalp av dem i vanligt férekommande
situationer

- den studerande har god férmaga att, i enlighet med givna modeller, anvéanda sig
av olika typer av historiska kéllor och kan gora relevanta urval och bedém-
ningar

- den studerande har goda forutsattningar for fortsatta studier

Nojaktig niva:

- den studerande har nojaktig formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt analysera
historiska fragor och skeenden och tolka orsakssammanhang for enstaka histo-
riska handelser och epoker

- den studerande kan, med stod av modeller och instruktioner, géra enklare etis-
ka, estetiska, ekonomiska och miljomassiga bedomningar, fran ett historiskt
perspektiv, av aktuella situationer

- den studerande hanterar nojaktigt grundlaggande uppgifter inom @mnet historia
och presterar arbeten av acceptabel kvalitet

- den studerande beharskar enstaka epokbegrepp och andra historiska begrepp pa
ett nojaktigt satt och kan anvanda dem i situationer som den studerande kanner
val till

- den studerande kan, utgende fran givna modeller, hantera information fran hi-
storiska kallor och gora andamalsenliga urval och acceptabla bedémningar

- den studerande har begrénsade, men i huvudsak tillrackliga, forutsattningar for
fortsatta studier
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5.4.5.3 Manniskor & kulturer

Utbildning i méanniskor & kulturer syftar till att utveckla den studerandes insikter om sig sjalv,
om andra manniskor och kulturer.

Den som har kunskap om sitt eget beteende och sin egen kultur har stérre forutsattningar att bli
mer tolerant mot sina medmanniskor och forstar ocksa béttre frammande kulturer.

Manniskor & kulturer kan vara ett kdrndmne i den yrkesinriktade utbildningen. | 1aroplanen be-
skrivs malet for karnamnet som en helhet enligt den omfattning direktionen faststllt.

Manniskor & kulturer kan dven studeras som yrkesdmne eller som valbart &mne. | laroplanen for
respektive utbildning anges dven mal och omfattning for de studier i manniskor & kulturer som
ingar i yrkesamnesstudierna eller i de valbara studierna.

5.4.6 Allmanna mal

Malet &r att den studerande utvecklar insikter om sig sjalv och kan fungera i manga olika sociala
sammanhang och klara av de pafrestningar den studerande kan utsattas for i ett samhélle som
stéaller stora krav pa social kompetens.

5.4.6.1 1 -4 studieveckor

Malet for 1-4 studieveckor &r att den studerande:

- utvecklar insikter i den egna personligheten

- utvecklar en forstaelse for och tolerans gentemot andra manniskor for att kunna
mota och bemota manniskor med olika bakgrund pa ett respektfullt satt

- kan bedoma vad etiska vérden betyder i sitt eget liv och i relationerna till andra
maéanniskor

- kan reflektera 6ver och argumentera kring existentiella fragor

- utvecklar sin personliga héllning om livs- och moralfragor

- kan medverka aktivt till I6sningar av olika slag av mellanmanskliga relations-
problem som hér samman med vardagsliv och yrkesliv

- utvecklar sin forstaelse for hur och varfor levnadsvillkor, traditioner och sam-
hallssystem samspelar med religion och livsaskadning och paverkar manni-
skors satt att tdnka, skapa och handla
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5.4.7 Riktlinjer for undervisningen

Undervisningen i manniskor & kulturer bor utformas som &mnesévergripande studier dar inne-
hall fran psykologi, etik och kulturkdnnedom kommer samman, belyser och forstarker varandra.
Den studerande bor fa ett kunskapsbaserat, personligt upplevt och gestaltat forhallningssétt till
psykologi, etik och kulturkannedom.

Reflektion, kritiskt tankande, diskussion och dialog ar viktiga inslag i undervisningen utifran
aktuella fragor och foreteelser.

Temat kulturell mangfald, som beskrivs i laroplansgrundernas Gvergripande mal, bor beaktas och
anpassas till yrkesinriktningen.

I undervisningen bor innehallet fokusera pa den studerandes sjalvkannedom (vem &r jag och vad
kan jag, livsskeden och énskningar) och manniskors ageranden, kénslor och attityder, samt han-
teringen av dem i vardagliga livs- och arbetssituationer.

Fragor om etik (yrkesetik och samhallsetik), som &r forbundna med den studerandes eget liv, bor
tas upp i undervisningen. I undervisningen bor aven inga olika kulturers betydelse for sattet att
leva och handla i jamforelse med den studerandes eget satt att leva och handla som yrkesutévare
och som samhallsmedlem.

Beroende pa uthildningens karaktér kan undervisningen antingen vara inriktad mot psykologi,
etik eller kulturkannedom. Det centrala innehallet inom de olika inriktningarna bor vara:
- inriktning psykologi: grundldggande kunskaper i psykologi om varseblivning,
tankande, personlighet, kanslor och andra faktorer som péverkar beteendet.
Psykologiska faktorer av betydelse for verksamheter inom grupper och team
sdsom gruppdynamik och roller pa arbetsplatser
- inriktning etik: olika etiska teorier forklarade och tolkade for narliggande si-
tuationer. Foreteelser i samhéllet, sérskilt arbetslivet, som beframjar eller stri-
der mot samhéllets vardegrund. Problemsituationer (varde- och normkonflik-
ter) i den studerandes omgivning, i vardagsliv och i arbetsliv, utifran ett givet
etiskt och moraliskt perspektiv
- inriktning kulturk&nnedom: olika kulturyttringar och livstolkningar och de-
ras konsekvenser for sattet att leva och handla. Kristendomens och andra reli-
gioners och livsaskadningars grundlaggande tro, idéer och uttrycksformer, lik-
heter och olikheter samt tillampningen av dem pa olika fragor i ett aktuellt och
i ett historiskt perspektiv
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5.4.8 BedOdmning

I enlighet med l&roplansgrundernas bestammelser for bedémning skall den studerandes framsteg
och studieresultat bedémas méngsidigt och kvalitativt i relation till faststallda méal som ingar i
den studerandes utbildning. Féljande kriterier foljer laroplansgrundernas évergripande beddém-
ningsindikatorer och utgér grund for konkretisering av vitsorden 5,4,3,2,1 i laroplanen for re-
spektive utbildning.

Beromlig niva:

God niva:

Nojaktig niva:

den studerande har formaga att tanka sjalvstandigt, forsta och, pa ett djupgaen-
de satt, reflektera och argumentera samt medverka till 16sningar av problem for
komplexa livs- och moralfragor

den studerande har mycket god férméga att géra etiska bedémningar av aktuel-
la situationer i sitt eget liv och i relationerna till andra méanniskor

den studerande hanterar uppgifter inom amnet manniskor & kulturer pa ett
mangsidigt och nyanserat sétt och presterar arbeten av mycket hog kvalitet

den studerande beharskar mangsidigt begrepp och terminologi inom amnet
manniskor & kulturer och uttrycker sig sakert med hjélp av dem i alla situatio-
ner

den studerande har mycket god formaga att, pa ett kritiskt och mangsidigt sétt,
anvénda sig av olika typer av information inom dmnet ménniskor & kulturer.
Den studerande har en skarp iakttagelseférmaga vid urval och kan gora ut-
maérkta bedémningar

den studerande har mycket goda forutséttningar for fortsatta studier

den studerande har god formaga att tanka sjélvstandigt, forsta, reflektera och
argumentera samt medverka till I6sningar av problem i vanligt férekommande
livs- och moralfragor

den studerande har god formaga att gora etiska bedémningar av aktuella situa-
tioner i sitt eget liv och i relationerna till andra manniskor

den studerande hanterar centrala uppgifter val inom &mnet ménniskor & kultu-
rer och presterar arbeten av god kvalitet

den studerande behérskar centrala begrepp och terminologi inom @mnet manni-
skor & kulturer och har god férméga att uttrycka sig med hjélp av dem i vanligt
férekommande situationer

den studerande har god formaga att, i enlighet med givna modeller, anvinda sig
av olika typer av information inom d&mnet ménniskor & kulturer och kan géra
relevanta urval och bedémningar

den studerande har goda forutsattningar for fortsatta studier

den studerande har nojaktig formaga att tanka sjalvstandigt, forsta, reflektera
och argumentera samt medverka till I6sningar av problem i enklare livs- och
moralfragor

den studerande kan, med stdd av modeller och instruktioner, géra enklare etis-
ka bedémningar av aktuella situationer i sitt eget liv och i relationerna till andra
maénniskor

den studerande hanterar ndjaktigt grundlaggande uppgifter inom amnet manni-
skor & kulturer och presterar arbeten av acceptabel kvalitet

den studerande behéarskar grundlaggande begrepp och terminologi inom d&mnet
manniskor & kulturer, pa ett nojaktigt satt, och kan anvanda dem i situationer
som den studerande kanner val till

den studerande kan, utgdende fran givna modeller, hantera information inom
amnet manniskor & kulturer och géra d&ndamalsenliga urval och acceptabla be-
démningar

den studerande har begrénsade, men i huvudsak tillrackliga, forutsattningar for
fortsatta studier
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5.5 Matematik

Matematiken anvands inom de flesta verksamheter i samhallet och &r en forutsattning for stora
delar av samhéllets utveckling.

Tillgangen till tekniska hjalpmedel har delvis forandrat amnet matematik. Idag studeras nya typer
av problem av mer sammansatt karaktér och, férutom algebraiska metoder, anvands dven nume-
riska och grafiska metoder.

Matematik &r ett kdrndmne i samtliga yrkesinriktade utbildningar. Karndmnet matematik omfat-
tar minst fyra (4) studieveckor inom den grundlaggande yrkesuthildningen och minst étta (8)
studieveckor inom den studieférberedande utbildningen med yrkesprofil. | laroplanen beskrivs
malet for karnamnet matematik som en helhet enligt den omfattning direktionen faststallt.

Matematik kan &ven studeras som yrkesamne eller som valbart &mne. I laroplanen for respektive
utbildning anges dven mal och omfattning for de studier i matematik som ingér i yrkesamnesstu-
dierna eller i de valbara studierna.

5.5.1 Allmanna mal
Malet &r att den studerande:
- utvecklar sin tilltro till den egna formagan att lara sig mer matematik, tanka
matematiskt och anvanda matematik i yrkeslivet och i samhallslivet
- tolkar, forklarar och tillampar matematikens symboler, metoder, begrepp och
uttrycksformer

5.5.1.1 1 -4 studieveckor

Malet for 1-4 studieveckor &r att den studerande:
- kan félja och fora matematiska resonemang samt I6ser och tillampar matema-
tiska problem av betydelse for vardagsliv och vald utbildning
- tillampar geometriska resonemang, statistiska metoder och ekonomisk matema-
tik i vardagsliv och i den utstrackning som kréavs inom vald utbildning

5.5.1.2 5 -10 studieveckor

Malet for 5-10 studieveckor ar att den studerande vidareutvecklar tidigare kunskaper utifran ovan
angivna mal (1-4 sv) och dessutom:
- anvénder logaritmer och potenser med reella exponenter samt tillampar dessa
vid problemlésning
- stéller upp, forenklar och anvander uttryck med polynom samt beskriver och
anvander egenskaper hos ndgra polynomfunktioner och potensfunktioner
- kan utnyttja grafiska rdknare som hjalpmedel vid studier av matematiska mo-
deller i olika tillampade sammanhang
- analyserar funktioner med hjalp av derivatan
- anvéander deriveringsregler for ndgra grundlaggande funktioner och summor av
funktioner
- anvander sambandet mellan en funktions graf och dess derivata i olika tillam-
pade sammanhang med och utan grafritande hjalpmedel
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5.5.2 Riktlinjer for undervisningen

I undervisningen behandlas aritmetik, algebra, geometri, funktionslara, procentrakning och stati-
stik. Aven matematikens idéhistoriska utveckling och dess konsekvenser for samhéllet &r en
betydelsefull aspekt. | laroplanen for respektive uthildning skall det framga en mer detaljerad
beskrivning av det centrala innehéllet for matematikundervisningen enligt aktuell omfattning.

Undervisningen bor utformas sa att den studerande far mojlighet att formulera, 16sa, tolka och
presentera matematiska problem. Diskussion och dialog &r viktiga inslag.

Malet for 5-10 studieveckor &r att den studerande i forsta hand vidareutvecklar tidigare kunskaper
utifran malet for 1-4 studieveckor. Vid foérdelning av undervisningstiden, om omfattningen av
matematikstudierna &r mer &n fyra studieveckor, bor tillrdcklig tid anvandas till repetition och
utveckling av den studerandes tidigare kunskaper i matematik innan nya omraden inom matema-
tiken tas upp.

Temat hallbar utveckling, som beskrivs i laroplansgrundernas 6vergripande mal, bor beaktas och
anpassas till yrkesinriktningen.

Majligheterna till samverkan med andra &mnen bor tillvaratas.
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5.5.3 Beddmning

I enlighet med laroplansgrundernas bestammelser for bedémning skall den studerandes framsteg
och studieresultat bedémas méngsidigt och kvalitativt i relation till faststallda mal som ingar i
den studerandes utbildning. F6ljande kriterier foljer laroplansgrundernas évergripande bedém-
ningsindikatorer och utgdr grund for konkretisering av vitsorden 5,4,3,2,1 i laroplanen for re-
spektive utbildning.

Beromlig niva:

God niva:

Nojaktig niva:

den studerande har formaga att tanka sjalvstandigt, utfora berakningar, vérdera
slutsatsernas giltighet och rimlighet samt, pa ett djupgaende satt, bidra med
egna reflektioner for avancerade matematiska problem

den studerande har mycket god férmdaga att bedéma aktuella situationer ur
ekonomiskt hanseende

den studerande hanterar uppgifter inom d&mnet matematik pa ett mangsidigt och
nyanserat sétt och presterar arbeten av mycket hég kvalitet

den studerande beharskar mangsidigt begrepp, terminologi och metoder inom
amnet matematik och uttrycker sig sakert med hjalp av dem i alla situationer
den studerande har mycket god formaga att, pa ett kritiskt och mangsidigt satt,
anvénda sig av olika typer av information inom &mnet matematik. Den stude-
rande har en skarp iakttagelseférmaga vid urval och kan g6ra utmarkta bedém-
ningar

den studerande har mycket goda forutséttningar for fortsatta studier

den studerande har god férmaga att tanka sjalvstandigt, utfora berakningar,
vardera slutsatsernas giltighet och rimlighet samt bidra med egna reflektioner
for centrala matematiska problem

den studerande har god formaga att bedéma aktuella situationer ur ekonomiskt
hé&nseende

den studerande hanterar centrala uppgifter val inom dmnet matematik och pres-
terar arbeten av god kvalitet

den studerande behérskar centrala begrepp, terminologi och metoder inom &m-
net matematik och har god férmdga att uttrycka sig med hjélp av dem i vanligt
férekommande situationer

den studerande har god férméga att, i enlighet med givna modeller, anvanda sig
av olika typer av information inom dmnet matematik och kan géra relevanta
urval och bedémningar

den studerande har goda férutsattningar for fortsatta studier

den studerande har, i tranade situationer, néjaktig formaga att tanka sjalvstan-
digt, utfora berakningar, vardera slutsatsernas giltighet och rimlighet samt bi-
dra med egna reflektioner for enklare matematiska problem

den studerande kan, med stdd av modeller och instruktioner, gora enklare eko-
nomiska bedémningar av aktuella situationer

den studerande hanterar nojaktigt grundldggande uppgifter inom &mnet mate-
matik och presterar arbeten av acceptabel kvalitet

den studerande behéarskar grundlaggande begrepp, terminologi och metoder
inom @mnet matematik pa ett nojaktigt satt och kan anvéanda dem i situationer
som den studerande kanner val till

den studerande kan, utgdende fran givna modeller, hantera information inom
amnet matematik och gora andamalsenliga urval och acceptabla bedomningar
den studerande har begransade, men i huvudsak tillréckliga, forutsattningar for
fortsatta studier
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5.6 Halsa & idrott

Utbildning i hélsa & idrott syftar till att skapa forutsattningar att leva ett sunt och friskt liv genom
att utveckla den studerandes fysiska, psykiska och sociala férmaga samt oka den studerandes
forstaelse for livsstilens betydelse for halsan.

Hélsa & idrott &r ett kdrndmne i samtliga yrkesinriktade utbildningar. Karndmnet omfattar minst
fyra (4) studieveckor, varav tre (3) studieveckor skall innehalla idrott och en (1) studievecka skall
innehalla halsokunskap. | laroplanen beskrivs malet for karndamnet som en helhet enligt den om-
fattning direktionen faststallt.

Hélsa & idrott kan &ven studeras som yrkesamne eller som valbart &mne. I laroplanen for respek-
tive utbildning anges dven mal och omfattning for de studier i hilsa & idrott som ingar i yrkes-
amnesstudierna eller i de valbara studierna.

5.6.1 Allmanna mal
Malet &r att den studerande:
- forstar sambandet mellan hélsa, livsstil och livsmiljo bade ur ett individ- och
ett samhallsperspektiv
- utvecklar ett bestdende intresse for motion och forstar vardet av regelbunden
fysisk aktivitet for det fysiska och psykiska valbefinnandet
- deltar i olika fysiska aktiviteter med forstaelse, tolerans och hansyn for egna
och andras olika forutsattningar

5.6.1.1 1 -5 studieveckor

Malet for 1-5 studieveckor &r att den studerande:

- utvecklar sin motoriska formaga, sin kroppsmedvetenhet och fordjupar sina
kunskaper om hur den egna kroppen fungerar

- utvecklar formégan att planera, genomfora och utvérdera fysisk aktivitet, eller
andra halsoframjande aktiviteter, pa egen hand och tillsammans med andra

- utvecklar 6vergripande kunskap om olika satt att séka information om hélsa
och sjukdom, forebygga sjukdomar och skador samt utéva egenvard

- utvecklar 6vergripande kunskap om olika vagar att s6ka basservice inom hélso-
och sjukvarden i landskapet Aland

- kan tillampa ergonomiska kunskaper i olika arbetsmiljosammanhang bade un-
der studietiden och i kommande arbetsliv
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5.6.2 Riktlinjer for undervisningen

I utbildningen ingdr teoretisk och praktisk undervisning om idrott och halsa. Undervisningens
centrala innehall utgors dock av fysisk aktivitet utformad s att alla, oavsett forutsattningar, kan
delta och utvecklas pé egna villkor. Det ar viktigt att den teoretiska och praktiska undervisningen
utformas sé att samverkan uppstar och att den studerande uppfattar helheten i &amnet.

Undervisningen bor utformas sa att den studerande forstar betydelsen av balans mellan aktivitet
och vila och hur den egna livsstilen paverkar halsan. Det &r ocksa viktigt att belysa idrottens
betydelse for social samverkan, inte bara pa individ niva utan aven pa samhéllelig niva.

Temat halsa, som beskrivs i laroplansgrundernas 6vergripande mal, bor beaktas och anpassas till
yrkesinriktningen.

I undervisningen kan &ven inga studier i ergonomi omfattande en (1) studievecka. Ergonomi
behandlar samspelet mellan manniska, teknik och miljo. Undervisningen i ergonomi bor ske i
samverkan med undervisningen i yrkesamnen.

Det centrala innehdllet omfattar i forsta hand olika former av idrott i olika omgivningar under
alla arstider (3 sv). Undervisningen bhor dven ha ett teoretiskt innehall som betonar kunskaper om
faktorer som paverkar halsan och som bidrar till hur god halsa och god livs- och arbetsmiljo kan
framjas. | undervisningen bor darfor inga kunskaper om kost, sémn, motion, socialt natverk,
vélbefinnande i arbete och vardag. | undervisningen av vélbefinnande i arbete och vardag bor
olika metoder tas upp for spanningsreglering och stresshantering. Egenvard av sjukdomar och
skador samt de vanligaste forsta hjalp situationerna bor ocksa inga i undervisningen. Ovriga
faktorer som sarskilt bar lyftas fram ar sex och samlevnad samt olika drogers inverkan pé halsan.
Till undervisningen hor dessutom att informera om féretags-, halso- och socialvard, t.ex. olika
satt att ta reda pa fakta om hélsa och férebyggande éatgarder.
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5.6.3 Beddmning

I enlighet med l&roplansgrundernas bestammelser for bedémning skall den studerandes framsteg
och studieresultat bedémas méngsidigt och kvalitativt i relation till faststallda méal som ingar i
den studerandes utbildning. Féljande kriterier foljer laroplansgrundernas évergripande beddém-
ningsindikatorer och utgér grund for konkretisering av vitsorden 5,4,3,2,1 i laroplanen for re-
spektive utbildning.

Beromlig niva:

God niva:

Nojaktig niva:

den studerande har mycket god formaga att, i den praktiska undervisningen,
sjalvstandigt planera och genomfdra, ensam och tillsammans med andra, olika
avancerade aktivitetsformer och, pa ett djupgéende satt, bedoma deras halsoef-
fekter i den teoretiska undervisningen

den studerande har mycket god forméga till etisk beddmning av aktuella situa-
tioner

den studerande hanterar uppgifter inom amnet halsa pa ett mangsidigt och ny-
anserat satt och presterar arbeten av mycket hég kvalitet

den studerande beharskar mangsidigt begrepp och terminologi inom dmnet hl-
sa och uttrycker sig sékert med hjélp av dem i alla situationer

den studerande har utmarkt formaga att, pa ett kritiskt och mangsidigt sétt, an-
vanda sig av olika typer av information om hélsa. Den studerande har en skarp
iakttagelseformaga vid urval och kan goéra utméarkta bedomningar

den studerande har mycket goda forutséttningar for fortsatta studier i &mnet
hélsa

den studerande har god formaga att, i den praktiska undervisningen, sjalvstan-
digt planera och genomféra, ensam och tillsammans med andra, vanligt fore-
kommande aktivitetsformer och bedéma deras halsoeffekter i den teoretiska
undervisningen

den studerande har god formaga att gora etiska bedémningar av aktuella situa-
tioner

den studerande hanterar centrala uppgifter val inom d&mnet hélsa och presterar
arbeten av god kvalitet

den studerande behé&rskar centrala begrepp och terminologi inom @mnet halsa
och har god forméga att uttrycka sig med hjalp av dem i vanligt férekommande
situationer

den studerande har god formaga att, i enlighet med givna modeller, anvinda sig
av olika typer av information om hélsa och kan gora relevanta urval och be-
démningar

den studerande har goda forutsattningar for fortsatta studier

den studerande kan, i den praktiska undervisningen och med viss handledning,
planera och genomfdra, ensam och tillsammans med andra, enklare aktivitets-
former och bedéma deras halsoeffekter pa ett ndjaktigt sétt i den teoretiska un-
dervisningen

den studerande kan, med stod av modeller och instruktioner, géra enklare etis-
ka beddmningar av aktuella situationer

den studerande hanterar ndjaktigt grundlaggande uppgifter inom amnet halsa
och presterar arbeten av acceptabel kvalitet

den studerande behérskar grundlaggande begrepp och terminologi inom &mnet
halsa pa ett nojaktigt satt och kan anvanda dem i situationer som den studeran-
de kénner val till

den studerande kan, utgdende fran givna modeller, hantera information inom
amnet hélsa och gora andamalsenliga urval och acceptabla bedémningar

den studerande har begrénsade, men i huvudsak tillrackliga, forutsattningar for
fortsatta studier
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5.7 Konst och kultur

De studerande skall engagera sig aktivt i konstnarliga och kulturella aktiviteter och férnya kultu-
ren i sin skolgemenskap t.ex. genom att medverka till att utveckla och uppratthalla skolornas
estetiska, visuella och auditiva framtoningar. De skall forsta konstens betydelse i sitt eget liv och
kanna till dess olika uttrycksformer i ett mangkulturellt samhalle. De skall ocksa kunna inhamta
och hantera kunskap som férmedlas via olika medier.

5.7.1 Att delta i ortens eller skolgemenskapens konstliv och kulturevene-
mang.

De studerande skall kunna utnyttja och uppskatta traditionerna inom féretagsekonomi.

De skall i sin verksamhet kunna ta hénsyn till de varden som har betydelse inom kundernas kul-

turkrets och veta att konsten tar sig olika uttryck i olika kulturer.

5.7.2 Kannedom om och utnyttjande av branschens traditioner.

De studerande skall med hjélp av sina idéer och forestéllningar kunna tillverka en konstnarlig
produkt och da kunna avancera fran kunskapsinhamtande och idéplanering till en fardig produkt.
De skall i materialval och arbete tillampa principerna for ekologisk hallbarhet. De skall kunna
bedéma egna och andras arbetsprocesser och resultat samt utnyttja erhéllen respons for vidareut-
veckling av sitt arbete. De studerande skall uppfatta estetiska kvaliteter i sin arbets- och livsmiljo
och se hur de paverkar livskvaliteten.

Bedomning, nojaktig niva (1)

De studerande skall

- kunna delta i konstnarliga och kulturella aktiviteter pa orten

- under handledning kunna delta i utvecklingen av en trivsam och fungerande
skolgemenskap och arbetsmiljo

- under handledning kunna inhdmta information som férmedlas via medier for
sina produkter och kunna bedéma den

- isin verksamhet kunna ta hansyn till de, ur arbetets eller kundbetjaningens
synpunkt, centrala vérderingar som har betydelse i kundens kulturkrets

- isitt arbete kunna ta hansyn till energiférbrukning och naturresurser bl.a. vid
val av material

- under handledning pa det sétt som ar lampligast for studerandena sjalva eller
branschen kunna skapa en produkt for hand eller pa nagot annat satt som ut-
trycker deras tankar, kénslor och forestéllningar
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5.8 Fysik
Fysik ar en grundlaggande naturvetenskap inom vilken man vill férstd och forklara naturens
lagbundenheter och fenomen.

Utbildning i fysik syftar till att utveckla kunskaper som behdévs for tekniska tillampningar, men
aven for att leva och arbeta pa ett satt som skonar miljén och som ar energibesparande.

Fysik kan vara ett karnamne i den yrkesinriktade utbildningen. I laroplanen beskrivs malet for
karndmnet som en helhet enligt den omfattning direktionen faststallt.

Fysik kan &ven studeras som yrkesamne eller som valbart &mne. | l&roplanen for respektive ut-
bildning anges d&ven mal och omfattning for de studier i fysik som ingdr i yrkesamnesstudierna
eller i de valbara studierna.

5.8.1 Allmanna mal

Malet &r att den studerande anvander kunskaper om fysikaliska fenomen, centrala begrepp och
grundlaggande modeller enligt principerna for en hallbar utveckling och reflekterar dver fysikens
skiftande tillampningar och betydelse i sitt kommande yrke och i sin omgivning.

5.8.1.1 1 - 4 studieveckor

Malet for 1-4 studieveckor &r att den studerande:

- forstér fysikaliska storheter, begrepp och lagar och gér, med hjalp av olika fy-
sikaliska modeller, enklare férutsagelser samt utfor enklare berékningar

- tillampar de viktigaste begreppen och lagbundenheterna i fysiken, i synnerhet
de som ar relevanta ur yrkets synvinkel

- kénner igen och kan forutse fysikaliska fenomen i samband med vardagliga
handelser

- utvecklar 6vergripande kunskap om universums storskaliga struktur och mate-
riens uppbyggnad fran mindre bestandsdelar

- utvecklar dvergripande kunskap om energiprincipen och energiomvandlingar
bade ur ett yrkesperspektiv och fran en samhallelig synvinkel

- tillampar kunskaper i fysik for att utveckla ett sakert arbetarskydd och ergono-
miskt arbetssatt

- beskriver och analyserar rorelser for partiklar och kroppar

- sammansatter krafter och kraftmoment och forstar deras samband med rérelser

- forstar tryck och densitet for vatskor och gaser samt vilka lagar som géller for
deras strémning

- forstar hur svangningar och vagrorelser uppstar och tillampas inom akustik

- utvecklar kunskap om temperatur och varme och dess samband med arbete och
effekt

- utvecklar kunskap om elektriska falt och far en inblick i magnetism

- forstar ljusets natur, dess reflektion, brytning och interferens

- utvecklar dvergripande kunskap om materiens struktur och lagar

5.8.2 RIiktlinjer foér undervisningen

I undervisningen behandlas mekanik, varmeléra, elektricitetslédra, optik men &ven materiens fy-
sik. Fysikens idéhistoria och hur fysikaliska tillampningar paverkat samhallets utveckling ar
ocksa en betydelsefull aspekt.

Undervisningen bor utformas sa att den studerande ges mojlighet att planera, genomfora, tolka
och dra slutsatser av olika experiment och observationer. Den studerande bor aven fa mojlighet
att, muntligt och skriftligt, redovisa olika experiment och undersokningar av vardagliga foreteel-
ser och fysikaliska skeenden som har anknytning till yrkesinriktningen.

Temat hallbar utveckling, som beskrivs i laroplansgrundernas 6vergripande mal, bor beaktas och
anpassas till yrkesinriktningen.

Majligheterna till samverkan med andra &mnen, sarskilt naturvetenskapliga &mnen, bor tillvara-
tas.
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5.8.3 Beddmning

I enlighet med laroplansgrundernas bestammelser for bedémning skall den studerandes framsteg
och studieresultat bedémas méngsidigt och kvalitativt i relation till faststallda mal som ingar i
den studerandes utbildning. Foljande kriterier foljer laroplansgrundernas 6vergripande bedém-
ningsindikatorer och utgdr grund for konkretisering av vitsorden 5,4,3,2,1 i laroplanen for re-
spektive utbildning.

Beromlig niva:

- den studerande har forméga att tanka sjalvstandigt, tolka resultat vid experi-
ment och berakningar, vardera slutsatsernas giltighet och rimlighet samt, pé ett
djupgéende sétt, bidra med egna reflexioner i relation till komplexa fysikaliska
fenomen

- den studerande har mycket god forméga att bedéma aktuella situationer ur
ekonomiskt (energibesparande) hanseende och ur miljohanseende

- den studerande kan mangsidigt beakta sakerhetsaspekter av aktuella situationer
med hjélp av kunskaper i fysik

- den studerande hanterar uppgifter inom amnet fysik pa ett mangsidigt och ny-
anserat satt och presterar arbeten av mycket hog kvalitet

- den studerande beharskar mangsidigt fysikaliska storheter, begrepp och model-
ler och uttrycker sig sakert med hjélp av dem i alla situationer

- den studerande har mycket god formaga att, pa ett kritiskt och méangsidigt satt,
anvanda sig av olika typer av information inom &mnet fysik. Den studerande
har en skarp iakttagelseférmaga vid urval och kan géra utmarkta bedémningar

- den studerande har mycket goda forutsattningar for fortsatta studier

God niva:

- den studerande har god férmdga att tanka sjalvstandigt, tolka resultat vid experi-
ment och berékningar, vardera slutsatsernas giltighet och rimlighet samt bidra
med egna reflexioner i relation till vanligt forekommande fysikaliska fenomen

- den studerande har god férmaga att bedéma aktuella situationer ur ekonomiskt
(energibesparande) hanseende och ur miljéhanseende

- den studerande kan beakta sikerhetsaspekter vl i aktuella situationer med hjélp
av kunskaper i fysik

- den studerande hanterar centrala uppgifter val inom @mnet fysik och presterar ar-
beten av god kvalitet

- den studerande behéarskar fysikaliska storheter, begrepp och modeller och har god
formaga att uttrycka sig med hjalp av dem i vanligt forekommande situationer

- den studerande har god férmaga att, i enlighet med givna modeller, anvénda sig
av olika typer av information inom amnet fysik och kan gora relevanta urval och
beddémningar

- den studerande har goda forutsattningar for fortsatta studier

Nojaktig niva:

- den studerande har, i trdnade och kanda situationer, nojaktig formaga att tanka
sjalvstandigt, tolka resultat vid experiment och berékningar, vérdera slutsatsernas
giltighet och rimlighet samt bidra med egna reflexioner i relation till enklare fy-
sikaliska fenomen

- den studerande kan, med stéd av modeller och instruktioner, gora enklare miljo-
massiga och ekonomiska (energibesparande) beddmningar av aktuella situationer

- den studerande kan ndjaktigt beakta nddvandiga sékerhetsaspekter av aktuella si-
tuationer med hjélp av kunskaper i fysik

- den studerande hanterar njaktigt grundldggande uppgifter inom &mnet fysik och
presterar arbeten av acceptabel kvalitet

- den studerande beharskar grundldggande fysikaliska storheter, begrepp och mo-
deller pé ett nojaktigt satt och kan anvinda dem i situationer som den studerande
kanner val till

- den studerande kan, utgaende fran givna modeller, hantera information inom am-
net fysik och gora &ndamalsenliga urval och acceptabla bedémningar

- den studerande har begrénsade, men i huvudsak tillréckliga, forutséttningar for
fortsatta studier inom &mnet fysik
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5.9 Kemi
Utbildningen i kemi ger den studerande en bild av kemin, dess skiftande tillampningar och bety-
delse i yrkeslivet och i samhallslivet.

Kemi kan vara ett karnamne i den yrkesinriktade utbildningen. I laroplanen beskrivs malet for
kérnamnet som en helhet enligt den omfattning direktionen faststallt.

Kemi kan dven studeras som yrkesamne eller som valbart &mne. | 1aroplanen for respektive ut-
bildning anges &ven mal och omfattning for de studier i kemi som ingar i yrkesémnesstudierna
eller i de valbara studierna.

5.9.1 Allmanna mal

Maélet ar att den studerande forstar och hanterar kemiska substanser och foreteelser som den
studerande kan komma i kontakt med béade i yrkeslivet och i sin omgivning enligt principerna for
en hallbar utveckling.

5.9.1.1 1 -4 studieveckor

Malet for 1 —4 studieveckor ar att den studerande:

- identifierar och redogor fér grundamnen, kemiska foreningars struktur, egen-
skaper och reaktioner och forstar deras betydelse for manniskan och hennes
livsmiljo

- utvecklar 6vergripande kunskap om olika blandningar och lésningar samt lar
sig for yrket relevanta begrepp och modeller

- kan hantera de substanser som den studerande kan komma i kontakt med, inom
yrkesomradet och i sin omgivning, pa ett ratt och behdrigt satt s att den stude-
rande inte forsatter sin egen och andras hélsa och sékerhet, eller miljosékerhe-
ten, i fara

- kan utnyttja kemiska formler, tabeller och system for att klarldgga egenskaper
hos kemiska foreningar

- utvecklar dvergripande kunskap om viktiga industriella rdvaror och olika mate-
rial, deras sammansattning, egenskaper och framstéallningsmetoder

- forstar kemisk bindning och energiférandringar som sker vid kemiska reaktio-
ner

- tolkar, skriver och anvander sig av formler for kemiska foreningar och reaktio-
ner samt utfér enklare berakningar

- beskriver hur modeller for olika typer av kemisk bindning bygger pa atomernas

elektronstruktur

- relaterar &mnets egenskaper till bindningens typ och styrka samt till &mnets
uppbyggnad

- utvecklar kunskap om syror och basers egenskaper och relaterar dessa kunska-
per bl.a. till miljofragor

- anvander begreppen oxidation och reduktion och beskriver tillampningar i yr-
kesmaéssiga och vardagliga sammanhang

- uppskattar energiférandring vid kemiska reaktioner samt kan diskutera driv-
kraften for en reaktion

- kan principerna for elektrokemiska fenomen samt redogor for tillampningar

- redogor for organiska foreningars struktur, egenskaper och betydelse for mén-
niskan och hennes livsmiljo
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5.9.2 Riktlinjer for undervisningen

I undervisningen behandlas materiens uppbyggnad, kemiska &mnens egenskaper, férekomst,
funktion och anvandningsomraden. Utbildningen bor dven ge en orientering i kemins idéhistoria
och hur den har paverkat méanniskans varldshild och samhallets utveckling.

Undervisningen bor innehalla bade teorier, modeller, experiment och observationer.

Det ar viktigt att den studerande lar sig ett understkande arbetssatt. Undervisningen bor utformas
sd att den studerande far mojlighet att planera, genomfora, tolka, dra slutsatser och dokumentera
erhallna resultat av olika experiment och observationer. Den studerande bor dven lara sig att,
muntligt och skriftligt, redovisa olika experiment.

De experimentella undersokningarna bor ske i relation till yrkesomradet och lara den studerande
att arbeta i enlighet med yrkesomradets kvalitetskrav. Undersokningarna bor lara den studerande
att arbeta pa ett sakert och ur miljéhanseende tillfredsstallande sétt.

Temat hallbar utveckling, som beskrivs i laroplansgrundernas dvergripande mal, bor beaktas och
anpassas till vald utbildning.

Mojligheterna till samverkan med andra &mnen, sérskilt naturvetenskapliga &mnen, bér tillvara-
tas.
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5.9.3 Beddmning

I enlighet med laroplansgrundernas bestaimmelser for bedémning skall den studerandes fram-
steg och studieresultat bedémas mangsidigt och kvalitativt i relation till faststdllda mal som
ingdr i den studerandes utbildning. Féljande kriterier foljer laroplansgrundernas Gvergripande
bedémningsindikatorer och utgér grund for konkretisering av vitsorden 5,4,3,2,1 i laroplanen
for respektive utbildning.

Beromlig niva:

- den studerande har formaga att tanka sjalvstandigt, tolka resultat vid expe-
riment och berdkningar, vardera slutsatsernas giltighet och rimlighet samt,
pé ett djupgdende satt, bidra med egna reflexioner i relation till komplexa
kemiska forlopp och fenomen

- den studerande har mycket god formaga att bedéma aktuella situationer ur
ekonomiskt (energibesparande) hanseende och ur miljéhanseende

- den studerande kan mangsidigt beakta sakerhetsaspekter av aktuella situa-
tioner med hjalp av kunskaper i kemi

- den studerande hanterar uppgifter inom dmnet kemi pa ett mangsidigt och
nyanserat sétt och presterar arbeten av mycket hog kvalitet

- den studerande beharskar mangsidigt kemiska begrepp, terminologi och
metoder och uttrycker sig sakert med hjalp av dem i alla situationer

- den studerande har mycket god formaga att, pa ett kritiskt och mangsidigt
sétt, anvanda sig av olika typer av information inom @mnet kemi. Den stu-
derande har en skarp iakttagelseférméga vid urval och kan géra utméarkta
bedémningar

- den studerande har mycket goda forutsattningar for fortsatta studier

God niva:

- den studerande har god formaga att tanka sjalvstandigt, tolka resultat vid ex-
periment och berékningar, vardera slutsatsernas giltighet och rimlighet samt
bidra med egna reflexioner i relation till vanligt forekommande kemiska for-
lopp och fenomen

- den studerande har god formaga att bedéma aktuella situationer ur ekono-
miskt (energibesparande) hanseende och ur miljéhénseende

- den studerande kan beakta sikerhetsaspekter val av aktuella situationer med
hjalp av kunskaper i kemi

- den studerande hanterar centrala uppgifter val inom d&mnet kemi och preste-
rar arbeten av god kvalitet

- den studerande beharskar kemiska begrepp, terminologi och metoder och har
god formaga att uttrycka sig med hjalp av dem i vanligt férekommande si-
tuationer

- den studerande har god formaga att, i enlighet med givna modeller, anvanda
sig av olika typer av information inom &mnet kemi och kan gora relevanta
urval och bedémningar

- den studerande har goda forutséttningar for fortsatta studier

Nojaktig niva:

- den studerande har ngjaktig formaga att ténka sjalvstandigt, tolka resultat vid
experiment och berékningar, vardera slutsatsernas giltighet och rimlighet, i
tranade och ké&nda situationer, samt bidra med egna reflexioner i relation till
enstaka kemiska forlopp och fenomen

- den studerande kan, med stéd av modeller och instruktioner, géra enklare
miljémassiga och ekonomiska (energibesparande) beddmningar av aktuella
situationer

- den studerande kan ndjaktigt beakta nddvandiga sékerhetsaspekter i aktuella
situationer med hjalp av kunskaper i kemi

- den studerande hanterar néjaktigt grundldggande uppgifter inom &mnet kemi
och presterar arbeten av acceptabel kvalitet

- den studerande behéarskar grundldggande kemiska begrepp, terminologi och
metoder, pa ett ndjaktigt satt, och kan anvanda dem i situationer som den
studerande kanner vél till

- den studerande kan, utgaende fran givna modeller, hantera information inom
amnet kemi och gora d&ndamalsenliga urval och acceptabla bedémningar

- den studerande har begrénsade, men i huvudsak tillrackliga, forutsattningar
for fortsatta studier



Alands handelslaroverk
Laroplan for Utbildningsprogrammet Foretagsekonomi

6 YRKESINRIKTADE STUDIER, 40 SV

6.1 Kontors- och informationsservice (KIS)

6.1.1 Syfte

Kontors- och informationsservice (KIS) &r ett grundldggande dmne inom administration och
information. Syftet med KIS &r att ge de studerande fardigheter att klara av de dvriga studie-
helheterna och &mnena samt att arbeta inom kontor och administration. KIS stdder alla eko-
nomiska &mnen samt sprak.

Kontors- och informationsservice bestar av hantering av olika tekniska hjalpmedel samt
applikationer inom administrationen sdsom dokument-, blankett- och trycksaksframstallning
samt layout, kommunikation och presentationsteknik. Vidare ingér information pa internet,
informationssokning, dokumenthantering , administrationens syfte och roll i foretaget, per-
sonalens anstéllning samt ergonomi.

Berémlig niva

De studerande skall kunna skéta I6pande administrativa kontorsuppgifter
och skapa allménna standarddokument och affarsbrev samt anvanda sig av
korrekt branschterminologi. Till I6pande administrativa kontorsuppgifter
hor receptionsarbete, personaladministration, ergonomi, arkivering och
lagring, order, fakturering och inkdp. De studerande skall kunna standard-
benamningarna i dataterminologin som ofta ar pa engelska.

De studerande skall forsta foretagets organisation och hur administrationen
stoder foretagets dvriga verksamhet.

De studerande skall sjalvstandigt kunna anvénda kontorsteknik samt appli-
kationsprogram. Med kontorsteknik avses kopieringsapparater, faxar, tele-
foner, diktafoner, raknemaskiner, sorteringsmaskiner och andra pa konto-
ret forekommande maskiner. Med applikationsprogram avses ordbehand-
ling, kalkylprogram, presentationsprogram, program for trycksaksfram-
stéllning, program for hemsidestillverkning, bokforing och statistik. De
studerande skall ta en basexamen t ex datakorkortet som ocksa fungerar
som en kvalitetssakring. De olika delar som ingar i basexamen utgor en
grund for vidare fordjupning i andra &mnen.

De studerande skall beharska grundldggande layoutregler samt kunna till-
lampa dessa i sina arbeten.

De studerande skall kunna producera och redigera standardenliga doku-
ment pa god svenska och engelska samt ytterligare ett frimmande sprak.
De skall kanna till &ven andra l&nders standarder samt anpassa sig till dem
vid behov (t ex dokument pa finska — finsk standard). De studerande skall
forsta de centrala begreppen och kunna ta ut det véasentligaste innehallet i
texter som hor till kontors- och informationsservice.

De studerande skall kunna arbeta sjalvstandigt och kunna planera och
genomfora sitt arbete effektivt (bl a touch-metoden bade for det alfabetis-
ka- och det numeriska tangentbordet) och pa ett miljomedvetet satt.

De studerande skall kunna soka, bearbeta, lagra och arkivera all sorts in-
formation och beakta datasékerheten samt k&nna till och tillampa 6vriga ju-
ridiska bestdmmelser som rér dokument.

De studerande skall kunna 6verféra sina matematiska kunskaper till eko-
nomiska kalkyler i ndgot datorprogram.
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Nojaktig niva

Den studerande skall

kunna fungera som medlem i arbetsgemenskapen

kunna fungera i samarbete med de centrala myndigheterna ur administra-
tionens synvinkel

ké&nna till de vanligaste organisationsmodellerna

forsta arbetsflodet pa ett kontor

kanna till de vanligaste kontorsgéromalen

kunna anvanda dataprogram i arbetet pa ett satt som motsvarar kunskaper-
na for A-korkortet

kunna skriva enligt tiofingrars-metoden och ha en nettohastighet pa 140
tecken per minut och felprocent <0,5%

kunna producera de vanligaste dokumenten pa modersmalet enligt anvis-
ningar, s att de &r standardenliga

kunna soka information pa svenska, engelska och ytterligare ett frammande
sprak

kunna ta fram olika trycksaker i samarbete med tryckeriet

kunna arkivera och forvara information enligt anvisningar med beaktande
av bl a grundforpliktelserna for dataskydd, sdsom sikerhetskopiering och
skydd mot virus i sitt arbete

forsta arbetstagarens skyldigheter och rattigheter i olika anstéllningsformer
kénna till foreskrifter och anvisningar om arbetsskydd i sin bransch och
folja dem

kunna planera en ergonomiskt riktig arbetsmiljo och skota sin egen hélsa
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6.2 Redovisning (RED)

6.2.1 Syfte

Redovisning &r ett centralt omrade inom foretagsekonomi. Omradet bestar av en lagstadgad
extern del och en intern del. Den externa redovisningen uppréattas for att ge olika intressenter
mojlighet att beddma foretagets verksamhet. Den interna redovisningen ger foretaget ett
instrument for kontroll och styrning av verksamheten.

Utvecklingen inom informationstekniken (IT) har drastiskt férandrat férutsattningarna att
driva foretag. Analyser och redovisningar har kunnat effektiviseras. Eftersom foretagets
redovisningssystem i praktiken ar ett informationssystem har utvecklingen inom IT vésent-
ligt paverkat och kommer att paverka undervisningen inom studiehelheten redovisning.

Studiehelheten redovisning skall ge grundldggande kunskaper i redovisningsarbetets alla
delar, d v s registrering, rapportering och analys av resultat och ekonomisk stéllning. Sam-
hallets styrning genom utvecklade normer, regler och lagar diskuteras och dar ingar skattesy-
stemets konstruktion och grundregler. Revisionens roll, syfte och metoder i ett demokratiskt
samhélle hor dven till innehallet.

Beromlig niva

- De studerande skall kunna vélja en foretagsform som ar lamplig for sma
foretag och kunna diskutera med en sakkunnig om valet t ex da foretaget
grundas. De bor da kédnna till olika foretagsformer och enligt vilka kriterier
de véljs. De skall kunna anknyta planeringen och uppféljningen av ekono-
min till féretagets verksamhetsprocess. De skall kunna behandla verifika-
tioner som upprepas varje manad med datateknikens hjalp och utforma ett
litet foretags bokslut med beaktande av vanliga bokslutstransaktioner.

- De studerande skall kunna rakna ut priset inklusive mervérdesskatten en-
ligt tickningsmalen pd en vara som ingar i affarsrérelsen. De skall kunna
skota betalningar och den inhemska faktureringen och reskontran for ett li-
tet foretag.

- De studerande skall kunna rakna I6ner i ett litet féretag med hjalp av ett 16-
nerdakningsprogram samt behérska de olika férekommande kalkylerings-
och redovisningsuppgifterna sa att de kan tillampa de centrala normer och
stadganden som anknyter till dessa uppgifter.

- De studerande skall kanna till féretagets betalningsrérelse och de allmanna
principer som anknyter till indrivning av fordringar.

- De studerande skall forsta bokslut samt kunna bilda sig en uppfattning om
foretagets Ionsamhet. De skall beakta de lagar och normer som paverkar
foretagets ekonomistyrning. De studerande kéanner till bokféringslagen och
grundliggande skattelagstiftning sé att de kan uppskatta vilken inverkan
foretagets beskattningsbara inkomster har pa foretagarens beskattning.

- De studerande skall inom matematik befésta sina kunskaper i prissattning
och ekonomiska funktioner.

- De studerande skall forsta de centrala begreppen och kunna ta ut det va-
sentligaste innehallet i texter som ror redovisning. De skall ocksa kunna
tillgodogora sig innehallet i ekonomiska texter pa fraimmande sprak. Inom
internationell handel &r engelska det framsta spraket. De studerande skall
beharska den centrala terminologin pa engelska samt kunna hantera de do-
kument pa engelska som behdvs vid inkdp och forsaljning.

- | finska skall de studerande ha fardigheter att kunna den grundlaggande
terminologin och fackspraket inom finsk affarskommunikation.

- De studerande kan vélja att fordjupa sig inom redovisning inom de fordju-
pade studierna pa arskurs 3.
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God niva

Nojaktig niva

Den studerande har god formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska,
analysera, tolka och dra slutsatser vid utforande av redovisningsuppgifter
Den studerande har god formaga att bedoma aktuella situationer ur etiskt
hénseende

Den studerande hanterar centrala uppgifter val i undervisningen och preste-
rar arbeten av god kvalitet

Den studerande forstar engelsk redovisningsterminologi och kan hantera
dokument inom inkdp och forsaljning pa engelska

Den studerande forstar ord och uttryck pa finska/tyska som beror studeran-
de och dennes arbetsuppgifter

Den studerande skall val behérska dataprogram i arbetet

De studerande skall

kunna l6sa enkla féretagsekonomiska problem

kunna prissatta affarsrorelsens varor enligt anvisningar

kunna bistd i fakturering, i behandling av fakturor samt i skétseln av res-
kontra

kunna bistd i lonerakningens grundlaggande uppgifter sdsom manadsloner,
innehallningar och redovisningar

kunna bokfora fran verifikat de aterkommande affarshandelserna i ett litet
foretag

kunna det centrala innehallet i bokforingslagstiftningen

kunna uppgora och tolka bokslut for ett litet foretag

kunna bista i uppgdrandet av budgeter

kunna anvénda dataprogram i arbetet

kunna producera de vanligaste dokumenten pa modersmalet enligt anvis-
ningar sa de &r standardenliga och kan avséndas

beharska enkel redovisningsterminologi pa engelska

kanna till de dokument pa engelska som behdvs vid inkop och forséljning
forsta bekanta ord och uttryck pé finska som ber6r dem sjalva eller den
omedelbara arbetsmiljén
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6.3 Marknadsforing (MF)

6.3.1 Syfte

Marknadsforing innebér att tillgodose behov hos kunder och andra intressenter. Intressenterna
utgdrs allt oftare av olika typer av natverk. Marknadsféringens huvudsyfte &r att skapa goda,
langsiktiga kundrelationer dar kunskap i saval massmarknadsforing som relationsmarknadsfo-
ring ingar.

Den kraftiga utvecklingen av informations- och kommunikationsteknologin erbjuder nya moj-
ligheter for marknadsforaren, bl a i form av mer systematisk information om savél kunder och
natverk som marknader som helhet. Informations- och kommunikationsteknologin omskapar
marknader och ger nya méjligheter till kommunikation externt och internt.

Amnet marknadsforing skall erbjuda metoder for att pa ett systematiskt sétt tillgodose behov,

krav och énskemal hos kunder och andra intressenter. Inom utbildningsprogrammet foretags-

ekonomi studeras marknadsforing som ett obligatoriskt yrkesdmne samt som, till redovisning-
en, alternativt fordjupade yrkesstudier.

Beromlig nivé

- Den studerande har formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska och, pé
ett djupgaende satt, 16sa problem i avancerande och kriavande uppgifter vid
marknadsforing

- Den studerande har mycket god férmaga att bedéma aktuella situationer pa
ett etiskt, estetiskt, miljomassigt och ekonomiskt satt

- Den studerande kan mangsidigt beakta sakerhetsaspekter i aktuella situa-
tioner

- Den studerande hanterar uppgifter inom @mnet marknadsforing pa ett
mangsidigt och nyanserat satt och presterar arbeten av mycket hég kvalitet

- Den studerande beharskar mangsidigt begrepp, terminologi och metoder
inom marknadsféring, samt dess skriftsprakliga och kommunikativa aspek-
ter och uttrycker sig sakert med hjalp av dem i alla situationer

- Den studerande har mycket god férmaga att, pa ett kritiskt och mangsidigt
satt, anvanda sig av olika typer av information fran olika datakallor. Den
studerande har en skarp iakttagelseforméga vid urval och kan géra utmark-
ta bedémningar

- Den studerande har mycket goda forutsattningar for fortsatta studier inom
marknadsforing

God niva

- Den studerande har god formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt i vanligt
forekommande situationer och vanligt forekommande fragor eller fenomen
inom marknadsforing

- Den studerande har god formaga att bedoma aktuella situationer pa ett
etiskt, estetiskt, miljomassigt och ekonomiskt satt

- Den studerande kan beakta sakerhetsaspekter i aktuella situationer

- Den studerande beharskar de centrala aspekterna inom amnet marknadsfo-
ring och presterar arbeten av god kvalitet

- Den studerande beharskar begrepp, terminologi och metoder inom mark-
nadsforing, samt dess skriftsprakliga och kommunikativa aspekter

- Den studerande har god formaga att, i enlighet med givna modeller, an-
vanda sig av olika typer av information fran olika datakéallor. Den stude-
rande kan gora relevanta urval och beddmningar

- Den studerande har goda forutsattningar for fortsatta studier inom mark-
nadsforing
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Nojaktig niva

Den studerande har nojaktig formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt i tra-
nade situationer och i relation till enklare uppgifter inom marknadsforing
Den studerande kan, med stdd av modeller och instruktioner, géra enklare
etiska, estetiska, miljdmassiga och ekonomiska bedémningar av aktuella
situationer

Den studerande kan beakta nddvéandiga sakerhetsaspekter i aktuella situa-
tioner

Den studerande presterar arbeten av acceptabel kvalitet eller beharskar pa
ett acceptabelt satt de mest nddvéndiga aspekter av marknadsféring

Den studerande beharskar pa ett nojaktigt satt begrepp, terminologi och
metoder inom marknadsféring, samt dess skriftsprakliga och kommunika-
tiva aspekter

Den studerande kan, utgaende fran givna modeller, hantera information
frén olika datakéllor. Den studerande kan gora andamalsenliga urval och
acceptabla bedémningar

Den studerande har begransade, men i huvudsak tillrackliga férutsattning-
ar, for fortsatta studier inom marknadsféring



Alands handelslaroverk
Laroplan for Utbildningsprogrammet Foretagsekonomi

49

6.4 Foretagsekonomi (FE)

6.4.1 Syfte

Utbildning inom studiehelheten foretagsekonomi syftar till att utveckla forméagan att analyse-
ra och kritiskt bedéma foretagsekonomiska problem samt att med hjélp av lampliga metoder
l6sa dessa. | ett arbetsliv med ett decentraliserat ekonomiskt ansvar behdvs féretagsekono-
miska kunskaper hos fler personer. Oavsett yrke utfér manga idag arbetsuppgifter som ar av
foretagsekonomisk karaktar. Studierna i foretagsekonomi syftar aven till att oka forstaelsen
for foretags och organisationers roll och villkor i samhéllet.

Utbildningen syftar till att utveckla formagan att i forvarvslivet liksom i samhallet i dvrigt
kunna paverka beslut som ar viktiga for foretagen, samhallet och for individen sjalv. Entre-
prendrskap och foretagsutveckling har stor betydelse for samhallets utveckling och for sys-
selsattningen. Utbildningen syftar till att stimulera intresset for entreprendrskap och att ut-
veckla formagan att ta initiativ och ansvar.

| ett snabbt fordnderligt arbetsliv krévs kvalitetstankande, helhetssyn och flexibilitet. Studi-
erna i foretagsekonomi syftar till att utveckla en beredskap for att méta dessa krav. Ett fore-
tag ar en sammanhallen verksamhet, dar individer samverkar for att utféra vissa uppgifter
med en vilja att uppna forutbestimda mal. For att kunna utfora dessa uppgifter utvecklas
relationer till andra grupper i samhéllet. Med denna definition faller manga olika slag av
mansklig verksamhet under begreppet foretag. Hit rdknas inte bara foretag inom det privata
néringslivet utan dven verksamhet inom den offentliga sektorn, organisationer och férening-
ar.

Beromlig niva:

- den studerande har formaga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska och, pé
ett djupgaende satt, analysera, tolka och dra slutsatser vid utférande av
avancerade och kravande uppgifter

- den studerande har mycket god forméga att bedéma aktuella situationer ur
etiskt hé&nseende

- den studerande hanterar uppgifter pa ett mangsidigt och nyanserat sétt i
undervisningen och presterar arbeten av mycket hog kvalitet

- den studerande anvander sig av foretagsekonomisk terminologi pa ett
mangsidigt sétt i undervisningen och uttrycker sig sakert i alla situationer

- den studerande har mycket god formaga att, pa ett kritiskt och méangsidigt
sétt, anvanda sig av olika typer av informationskéllor inom foretagseko-
nomins amnesomrade.. Den studerande har en skarp iakttagelseférmaga
vid urval och kan géra mycket goda bedémningar

- den studerande har mycket goda forutséattningar for fortsatta studier.

God niva:

- den studerande har god férméga att tanka sjalvstandigt, kritiskt granska,
analysera, och dra slutsatser vid utférande av centrala uppgifter inom am-
nesomradet foretagsekonomi

- den studerande har god formaga att bedéma aktuella situationer ur etiskt
hé&nseende

- den studerande hanterar centrala uppgifter val i undervisningen och preste-
rar arbeten av god kvalitet

- den studerande anvénder sig av foretagsekonomisk terminologi i undervis-
ningen och har god férmaga att uttrycka sig i vanligt forekommande situa-
tioner

- den studerande har god férmaga att, i enlighet med givna modeller, anvén-
da sig av olika typer av informationskéllor inom foretagsekonomins &m-
nesomrade och kan gora relevanta urval och bedémningar

- den studerande har goda forutsattningar for fortsatta studier
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Nojaktig niva

Den studerande skall

kunna resonera kring affarsidéns betydelse for féretagande

kunna beskriva grunddragen i ndringslivets utveckling

kunna I6sa enkla foretagsekonomiska problem, véga in etiska och miljo-
massiga aspekter samt sammanstélla och presentera resultaten

kunna redogora for vanliga foretagsformer, nagra olika foretags verksam-
het och nagra vanliga principer for organisation och arbetsledning i foretag
kunna uppratta enkla budgetar och kalkyler samt redogéra for olika former
av finansiering

kunna uppratta enkla affarsdokument, bokféra vanliga affarshandelser samt
upprétta och tolka enkla bokslut

kunna uppratta en enkel marknadsplan samt berékna kostnaden for planens
genomforande

kunna anvédnda med viss handledning informationsteknik vid enkla fore-
tagsekonomiska tillampningar

kunna anvénda grundterminologin inom studiehelheten och kunna produ-
cera texter inom sitt yrkesomrade sasom dokument, rapporter, promemori-
or och faktauppsatser

utnyttja facktidskrifter och andra informationskallor

kanna till de centrala begreppen inom amnesomradet pa engelska

kunna tillgodogora sig innehallet i vardagliga ekonomiska texter pa ytterli-
gare ett frammande sprak
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6.5 Samhallsekonomi och juridik (SEJ)

6.5.1 Syfte

Hur ekonomin i vart land utformas beror idag till stor del pa vad som sker i omvérlden. Spe-
ciellt medlemskapet i den monetédra unionen samt den senaste tidens avregleringar gor att
faktorer utanfor landets granser paverkar den nationella ekonomin. De inhemska hushallens
betydelse ar dock fortfarande stor. De studerande skall kunna se hushallen och féretagen som
en viktig del av var samhallsekonomi, samtidigt som de skall veta hur internationella faktorer
paverkar ekonomins utformning.

De regler som finns pa de aktuella marknaderna ar till stor del av juridisk natur. ldag sker
mycket av lagstiftningen gemensamt for hela EU-omradet. Det ar darfor viktigt att kanna till
den grundlaggande juridiken samt det regelverk som reglerar marknadsaktorernas verksam-
het och dvriga aktuella samhéllsfunktioner.

Berémlig niva

- De studerande skall forsta samhéallsekonomins funktionssétt; hur de olika
aktdrerna och marknaderna hanger ihop — &ven i ett internationellt perspek-
tiv. De skall forsta innebdrden av den ekonomiska politiken och kunna dra
slutsatser av hur den paverkar hushallen och foretagen. De skall kunna se
sambanden mellan inflation och sysselsattning (bade pa kort och lang sikt),
de skall behdrska utrikeshandelns grunder, véxelkursernas betydelse samt
den offentliga sektorns funktionssatt.

- De skall ocksa kunna grunderna samt beharska kunskapssokningen i det ju-
ridiska systemet. De skall kunna uppratthalla aktuella, nédvandiga och till
yrkesomradet relaterade rattshandlingar (sdsom t ex fullmakter, skuldebrev
och avtal) samt beharska grunderna inom de centrala avsnitten sdsom ar-
betsratten, bolagsratten och konsument-skyddslagstiftningen.

- De studerande skall inom matematiken lara sig skatterdkning och interna-
tionell valutardkning. De studerande skall vidare kunna den grundldggande
terminologin och fackspraket inom engelska samt ytterligare ett fraimman-
de sprak.

Nojaktig niva
Den studerande skall

- forstd hur prismekanismen fungerar och betydelsen av olika regleringar i
ekonomin

- kunna beskriva forutsattningarna for den renodlade marknadsekonomin

- forstd skillnaderna i de olika ekonomiska systemens funktionssétt.

- forsta hur investeringarna i samhéllet uppstar och vilken betydelsen ar for
tillvaxten.

- kénna till produktionens sammanséttning och dess férdelning

- behdérska grunderna kring finanspolitiken; expansion och atstramning.

- forsta utrikeshandelns betydelse och effekterna av protektionistisk han-
delspolitik

- forstd den offentliga sektorns betydelse for ekonomin

- veta vad som hander pa kreditmarknaden, samt forsta hur penningpolitiken
fors

- behérska faktorerna kring inflationens uppkomst och dess bekdmpande

- kénna till de faktorer som fororsakar arbetsloshet

- behérska grunderna kring den monetéra unionen

- forsta hur den 6ppna ekonomin paverkar aktorerna pa marknaden

- kénna till den viktigaste lagstiftningen inom arbetsrétten

- ké&nna till den viktigaste lagstiftningen inom konsumentskyddet och bo-
lagsratten

- kunna uppritta enklare juridiska urkunder sdsom fullmakt, skuldsedel och
arbetsavtal

- kunna skriva dokument, rapporter, analyser och faktauppsatser kring sam-
hallsekonomiska foreteelser

- kunna utnyttja facktidskrifter och andra informationskallor

- kaénna till centrala begreppen inom samhéllsekonomin pa engelska

- kunnatillgodogdra sig innehéllet i vardagliga samhallsekonomiska texter
pa ytterligare ett fraimmande sprak
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7 FORDJUPNINGSSTUDIER

7.1 Syfte

De studerande kan valja mellan férdjupningsalternativen redovisning och marknadsforing.
Syftet med de fordjupade studierna &r att befésta de kunskaper som inhdmtats inom yrkesstu-
dierna samt att fordjupa och bredda kunskaperna inom respektive amnesomrade. De stude-
rande skall genom de férdjupade studierna inhamta en klar helhetsbild av amnesomradet
samt besitta de specialkunskaper som behdvs for operativa uppgifter inom yrket.

De fordjupade studierna skall leda till att den studerande blir insatt i amnesomréadet och dar-
till hérande uppgifter inom handel, servicebranschen, industrin samt i samfund och inrétt-
ningar inom den offentliga sektorn. De studerande skall klara av redovisnings- respektive
marknadsféringsuppgifter inom branschen direkt eller efter den inskolning som sker hos
arbetsgivaren.

De studerande skall beharska sitt modersmal (muntligen och skriftligen) och inom sin
bransch kunna kommunicera pa svenska och engelska samt kunna den grundlaggande termi-
nologin och affarskommunikationen pa ytterligare ett fraimmande sprak.

Inom foérdjupningsstudierna tas teman upp som forbereder de studerande for specialiserade
arbetsuppgifter inom redovisning respektive marknadsféring. De studerande skall k&nna till
var man far aktuell information och kunskap som behdvs i yrket och kanna intresse for att
utveckla sin yrkeskunskap enligt tidens krav. De férdjupade studierna skall &ven vécka in-
tresse for vidare studier och fortbildning inom respektive studieomrade.

Inom omradet for fordjupningsstudierna ingar ett examensarbete samt handledd praktik.

7.2 Redovisning

Redovisning &r ett system som registrerar och bearbetar information som foretaget behdver
som stdd for beslutsfattandet. Darfor skall de studerande ha en klar helhetsbild av bokféring
och operativ redovisning. Darutover skall de studerande besitta specialkunskaper som behévs
vid uppgoérandet av kalkyler och rapporter som hér till utbildningsyrket.

Fordjupade studier i redovisning skall leda till att de studerande blir insatta i redovisningen
och dartill hérande uppgifter inom industrin, handeln och servicebranschen samt i samfund
och inréttningar inom den offentliga sektorn och att de studerande efter avslutade studier
klarar av redovisningsuppgifter inom branschen efter den inskolning som sker i foretaget
eller inrdttningen. Detta forutsétter god kannedom om bokforings- och skattelagstiftningen.
De studerande skall aven kanna till var man far aktuell kunskap och information som behovs
i yrket och kénna intresse for att utveckla sin yrkeskunskap enligt tidens krav. | den interna-
tionella affarsvarlden skrivs arsrapporter och foretagsredovisningar pa engelska varfor redo-
visningsterminologin har central betydelse.
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Beromlig niva

God niva

De studerande skall sjélvstandigt kunna skéta foretagets och organisatio-
nens arbetsuppgifter inom ekonomi samt forsta de olika komponenterna
inom ekonomisk styrning samt sambanden dem emellan. De studerande &r
val insatta i bokforingslagens bestdmmelser samt de viktigaste skattelagar-
na sd att de kan uppgdra och forsta ett mindre bolags bokslut, beskattning
och skattedeklaration samt kunna uppgora och tolka ekonomiska rapporter
samt presentera dem for andra medarbetare.

De studerande skall forsta hur de olika delarna i ett redovisningssystem
samverkar, kunna tillampa de lagar som reglerar foretagens redovisning,
rapportering och beskattning samt kunna uppratta bokslut och vidta lamp-
liga bokslutspolitiska atgarder. De har utvecklat sin formaga att folja upp
och analysera bokslut samt att med information fran redovisning och bud-
get bedéma foretagets ekonomiska utveckling.

De skall kanna till grundldggande principer for revision och intern kontroll,
ha kunskap om skattesystemet och utifran bokslut kunna utféra enklare de-
klarationer for foretag. De skall kunna anvénda dator som hjalpmedel for
redovisning och deklaration.

De studerande skall kanna till utvecklingstendenser inom omradet samt
vara orienterade om skillnader mellan olika lander i fraga om utformning
av och krav pa redovisning. De skall kunna fortbilda sig med litteratur och
anvisningar som utarbetats for branschen.

Den studerande skall forstd hur marknadsinformation och marknadsforing-
ens krav beaktas vid uppbyggandet av redovisnings- och 6évriga foretagsin-
terna ekonomiska system samt kunna kommunicera dessa system utifran
ett marknadsorienterat synsatt.

De studerande skall inom matematiken forkovra sig i ekonomisk analys,
samt lara sig derivatans ekonomiska tillampningar.

De studerande skall kdnna till den grundldggande terminologin och fack-
spraket i ekonomiska texter pa engelska samt ytterligare ett fraimmande
sprak. De studerande skall behérska den centrala terminologin pa engelska
sd att de kan diskutera arbetsuppgifter inom sin bransch.

den studerande kan sjalvstandigt skdta bokforing och uppgora bokslut i ett
mindre foretag enligt de regler som ar i kraft

den studerande kan berdkna ett mindre foretags beskattningsbara inkomst
samt uppgora enklare skattedeklarationer

den studerande skall kanna till utvecklingstendenser inom omradet och
kunna fortbilda sig med anvisningar som utarbetats av branschen

den studerande kan ta del av ett bokslut pa finska/tyska

den studerande beharskar vanliga redovisningstermer pa engelska
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Nojaktig niva

De studerande skall

kunna skéta bokféringen och uppgdéra bokslut i ett litet foretag enligt de
regler som &r i kraft

kunna berékna den beskattningsbara inkomsten for ett litet foretag

kunna de centrala termerna for bokslutet pa det andra inhemska spraket
kunna rakna ut de centrala nyckeltal som avspeglar féretagets ekonomiska
stallning samt rapportera skriftligt om dem

kunna skota ekonomiforvaltningens basuppgifter sdsom inhemsk fakture-
ring och férséljningsreskontra enligt anvisningar

kunna anvanda ekonomifdrvaltningens integrerade ADB-system enligt an-
visningar

kunna bista i loneforvaltningens uppgifter och skota manatliga I6neredo-
visningar

kunna anvénda experthjélp i problemsituationer

kunna fungera i samarbete med de centrala myndigheterna ur féretagsverk-
samhetens synvinkel

kunna anvanda dataprogram i arbetet

kunna producera dokument inom redovisningen pd modersmalet sa att de
ar standardenliga och kan anvéndas

kénna till det grundlaggande regelverket inom beskattningen

kanna till revisorns roll i foretagsvérlden och kunna de grundlaggande
principerna inom revision

kunna beratta om sitt foretag pa finska med enkla ord och meningar
kunna skriva de viktigaste affarsbreven pa finska

behérska de vanligaste redovisningstermerna pa engelska

kunna ge en enkel beskrivningar av arbetsuppgifterna inom branschen pa
engelska

kunna skriva en kort sammanfattning pa engelska av sitt examensarbete
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7.3 Marknadsforing

Beromlig nivé

De studerande skall heltackande kunna planera marknadsforingen pa ett li-
tet foretag. De skall kunna uppgora en marknadsplan , budgetera verksam-
heten och kunna géra nédvéandiga ekonomiska kalkyler. De skall kunna
skaffa information som &r av betydelse for planering av marknadsforingen
ur olika kallor samt kunna systematisera och utvardera informationen. De
studerande skall kanna till tjansters egenskaper och sardrag samt kunna ut-
veckla och utvérdera tjanstekonceptet/erbjudandet for ett litet tjanstefore-
tag.

De studerande skall kunna bedéma foretagets konkurrenssituation och
kunna valja konkurrensmedel utgaende fran foretagets marknadsplan, kon-
cept, mél och strategier.

De studerande skall kunna planera och forverkliga marknadskommunika-
tion s&som att skapa séljande annonser, saljstddmaterial, exponeringar och
saljmiljoer samt hemsidor utgdende fran de kunskaper de erhallit inom re-
klam och marknadskommunikation. Som hjélp i forverkligandet av mark-
nadskommunikationen (ord, bild, layout mm) skall de pa ett mangsidigt
sétt utnyttja IKT som hjalpmedel.

De studerande skall kunna representera foretaget och sélja dess produkter
pa ett kundvanligt satt. De skall med interaktiv marknadsforing kunna ta
kundens behov, krav och énskemal i beaktande i métet med kunden. For
att kunna planera och utveckla det egna arbetet och verksamheten i sam-
spel med andra skall de ha kunskaper i intern marknadsforing. For att kun-
na delta i marknadsforingen av foretaget utat skall de ha kunskaper i kp-
beteende, i hur kundtillfredsstéllelse, kundlojalitet och kundkvalitet upp-
kommer i samspelet mellan kund och féretag. De studerande ska kunna
anvanda IKT och Relationsmarknadsféring som verktyg i marknadsforing-
en samt kanna till hur etiskt och miljémassigt ansvar kan anvéandas for att
uppratthalla och utveckla kundrelationer. De studerande skall beharska de
marknads- och avtalsrattsliga aspekterna pa kundrelationen. De studerande
skall &ven kunna beddéma och behérska den elektroniska och mobila mark-
nadsforingens mojligheter.

Den studerande skall ha forstaelse for hur redovisningssystemet och 6vriga
foretagsinterna system stoder marknadsféringen och uppgérandet av mark-
nadsplaner. Den studerande skall kunna bidra till utvecklandet av dessa sy-
stem pa ett marknadsorienterat satt.

I en alltmer internationaliserad foretagsmiljo skall den studerande sjalv ak-
tivt kunna kommunicera samt ta del av kommunikation och information pa
engelska samt i mer begransad omfattning pa finska/tyska (ett B-sprék). De
studerande skall beharska den centrala terminologin pa engelska s att de
kan diskutera arbetsuppgifter inom sin bransch. De skall ocksa kunna gora
upp och presentera rapporter och éversikter i anslutning till det egna arbe-
tet foljande normer och standards, pa modersmalet och fraimmande sprak.
De studerande skall pa finska/tyska kunna skriva de vanligaste affarsbre-
ven samt kunna presentera sitt foretag och dess produkter.
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Nojaktig niva
Den studerande

- kan med hjalp av modeller och instruktioner skaffa fram information som
ar av betydelse for marknadsféringen och kan budgetera och gora en
marknadsplan for ett litet foretag

- kan med hjélp av mallar rékna ut pris samt konsekvenserna for totaleko-
nomin av olika prissattningar

- skall kanna till tjansters egenskaper samt utgaende fran modeller kunna ut-
forma enkla tjanstekonceptet/tjansteerbjudanden

- skall k&nna till tjansteforetagets konkurrensmedel och kan med stéd av in-
struktioner valja konkurrensmedel utgéende fran affarsidé, mal och strate-
gier

- skall med viss handledning kunna skapa séljande annonser, séljstddmateri-
al, exponeringar och séljmiljoer samt hemsidor utgaende fran de kunskaper
de erhallit inom reklam och marknadskommunikation. | arbetet anvander
sig den studerande av datorstdd for att forverkliga marknadskommunika-
tionen

- skall kunna representera féretaget och salja dess produkter i indvade och
ofta dterkommande situationer

- skall kunna tillampa kunskaperna inom kopbeteénde, i hur kundtillfredstal-
lelse, kundlojalitet och kundkvalitet uppkommer i bekanta arbetssituationer

- skall kunna diskutera och ge forslag pa hur man kan anvanda IKT och rela-
tionsmarknadsforing som verktyg for att utveckla och uppratthalla kundre-
lationer samt kunna diskutera och ge forslag pa den elektroniska och mobi-
la marknadsfdéringens nya méjligheter

- skall beharska de vanligaste marknadsforingstermerna pa engelska och
skall kunna ge en enkel beskrivning av arbetsuppgifterna inom branschen.
De studerande skall ocksa kunna skriva en kort sammanfattning pa engels-
ka av sitt examensarbete

- (Ingen finska/tyska bedémning pa nojaktig niva)

7.3.1 Examensarbetet

Syftet med examensarbetet ar att de studerande skall utveckla sin forméga att sjalvstandigt
tolka och vardera fakta, informationskéllor och ekonomiska styrprocesser samt att samman-
stdlla och bedéma resultat. Examensarbetet skall forbereda den studerande for bade arbetsli-
vet och eventuellt fortsatta studier. | examensarbetet skall inga en kort sammanfattning pa
engelska av det centrala innehallet i sjalva arbetet. Examensarbetet kan goras enskilt eller
som pararbete.
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8 BEDOMNING AV DE STUDERANDE

Beddmningen inom den yrkesinriktade utbildningen skall genomforas sa att den studerande
uppfattar hur han/hon uppnatt malen och géatt framét i studierna. Bedémningen skall vara
fortlopande och mangsidig och beakta den larprocess som den studerande genomgér. Be-
démningen skall vara grundad pa de kunskaper den studerande presterat i muntliga och
skriftliga uppgifter som den studerande utfort, enskilt eller tillsammans med andra, med eller
utan lararens eller annan undervisningspersonals narvaro. Aven den studerandes eget omdo-
me skall beaktas vid bedémningen. Ansvarig larare skall darfor regelbundet hélla utvérde-
ringssamtal med varje enskild studerande.

Beddmningen skall grunda sig pa lararens fortlopande observationer av den studerandes
prestationer och framsteg i studierna genom muntliga och skriftliga prov, projektarbeten och
andra uppgifter. Da den studerandes kunskaper och framsteg beddms skall dven beaktas den
studerandes egen formaga att planera, genomfora, bedéma och reglera sitt eget arbete. Vid
bedémningen skall ocksé beaktas hur ansvarsfullt den studerande arbetar och hur han/hon
fungerar i samarbete med andra. Det &r lararens uppgift att handleda den studerande i
hans/hennes utveckling av sina larandestrategier, sitt ansvarstagande och sin formaga att
samarbeta med andra.

Undervisningen inom den yrkesinriktade utbildningen kan vara organiserad pa olika satt. De
mer flexibla undervisningsformerna kan besta av bade narstudier och distansstudier vilket
innebér att den studerande genomfdr utbildningen helt eller delvis sjélvstéandigt. I en flexibelt
utformad undervisning skall den studerandes samtliga prestationer bedémas i relation till
faststallda mal. Bedomningen skall pa ett mangsidigt satt beakta hur val den studerande har
genomfort sina sjalvsténdiga studier och vilka framsteg som den studerande gjort i riktning
mot faststallda mal. I laroplanen skall bestimmelser finnas for de studier som den studerande
genomfor helt eller delvis sjalvstandigt. Bestdimmelserna bor ange hur de sjalvstandiga studi-
erna skall dokumenteras och bedémas.

Den studerandes prestationer beddms inom den yrkesinriktade utbildningen med en sexgra-
dig skala fran ett (1) till fem (5). Studerande som inte uppnar vitsordet ett (1) erhaller omdo-
met underként. Den yrkesinriktade utbildningen har foljande vitsordsskala:

Berémliga kunskaper 5
Goda kunskaper 3-4
Nojaktiga kunskaper 1-2
Underkanda kunskaper U

De olika vitsordsorden representerar kvalitativt skilda kunskapsnivaer och skall anvandas for
att beskriva huruvida den studerandes kunskaper kan tolkas som berémliga, goda, néjaktiga
eller underkénda.

| laroplanen skall beddmningskriterier for vitsord konkretiseras for den studerandes kunska-
per i olika yrkesinriktade &mnen utgaende fran centralt angivna bedémningsindikatorer (bi-
laga 4).

I laroplanen skall beddmningskriterier for vitsord konkretiseras for den studerandes kunska-
per i allmanna d@mnen utgaende fran bedémningsindikatorerna i den av landskapsregeringen
faststallda l&roplanen i allménna &mnen.

For att nd en helhetsmissig bedémning for den studerandes kunskaper och utveckling i rela-
tion till uppsatta mal skall de vitsord som ges beakta den studerandes kunskaper i slutskedet
av olika delar av uthildningen. Den studerandes framsteg i studierna och hans/hennes studie-
resultat kan inte rdknas samman med mekaniska medelvardesberékningar. Vitsordsbedém-
ningen kan kompletteras med ett skriftligt omdome. Den muntliga responsen pé den stude-
randes kunskaper och framsteg ges vid utvarderingssamtal. Ansvarig larare skall regelbundet
hélla utvérderingssamtal med varje enskild studerande.

Om utbildningen &r uppdelad i studiehelheter bor studiehelheterna vara utformade sa att
tidigare kunskaper har behovts som grund for det som ar nytt. Den studerande har da mojlig-
het att i samband med senare bedémningar i studiehelheten visa pa kunskaper som tidigare
inte pavisats. Samtliga delar av en studiehelhet behéver séledes inte vara godkéanda, forutsatt
att helheten kan godkénnas och bedémas.

I laroplanen skall aven fastslas den studerandes majlighet att hoja godkanda prestationer och
erhélla hogre vitsord.
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Den studerande skall i avgangshetyget erhalla ett vitsord for ett &mne oberoende av hur am-
net studerats. Om samma amne studerats inom flera olika &mnesstudier (kdrndmnen, yrkes-
amnen, valbara &mnen) eller studiehelheter skall samtliga malsattningar for amnet beaktas
vid bedémningen och prestationerna bedémas som en helhet.

Den studerande som inte har godkéanda prestationer i ndgon del av utbildningen skall f& in-
formation om bristerna och vad han/hon behéver géra for att kunna bedomas pa nytt. Den
studerande har ratt till tva extra omprévningsmojligheter. | undantagsfall, och pa begaran av
den studerande, kan ansvarig larare i samrad med studiehandledare, och vid behov aven
speciallarare eller specialpedagog, bevilja den studerande fler omprévningsmojligheter.
Aven stodatgarder for omprévning bér erbjudas. 1 laroplanen skall finnas en precisering av
hur omprévningsmdjligheterna ordnas.

8.1 Tillgodoraknande av tidigare studier

Foér att battre kunna tillgodose individuella valméjligheter, undvika dubblering av studier och
forkorta utbildningstiden skall tidigare studier eller andra erfarenheter av relevans for den
aktuella utbildningen tillgodoréaknas.

Tillgodoraknandet av tidigare studier avser sddana slutférda och godkénda studieprestationer
som till mal, innehall och omfattning ar likvardiga dem som ingdr i aktuell utbildning. Prin-
cipen &r att studier inom ett &mnesomrade, pa samma utbildningsniva, kan raknas tillgodo.

Den studerande skall uppvisa betyg/skiljebetyg/intyg som grund for tillgodoraknandet. Den
studerande bér dven kunna uppvisa laroplan/studieplan fran tidigare studier som grund for
tillgodoréknandet. Vid osdkerhet om likvardighet kan den studerandes kunskaper och kom-
petens prévas pa lampligt satt.

Vitsordet for studieprestationer och moment inom den del av utbildningen som tillgodorék-
nas, och som framkommer av betyg/skiljebetyg/intyg fran annan utbildningsanordnare, infors
pa studiekortet/avgangsbetyget med en notering om att vitsordet &r tillgodoraknat. Namnet
pa den utbildningsanordnare/direktion som givit vitsordet skall ocksa noteras.

Enstaka tidigare godkéanda delprestationer eller delmoment som kan tillgodoréknas raknas in
i ldampliga delar av aktuell utbildning.

Studerande med andra kunskaper an skolkunskaper kan hos rektor anhalla om tillgodorék-
nande forutsatt att han/hon kan visa att den forvarvade kompetensen motsvarar de mél som
anges i aktuell laroplan. Andra kunskaper an skolkunskaper kan t.ex. vara arbetslivserfaren-
het, erfarenheter fran foreningsverksamhet eller liknande. Rektor har ratt att, som grund for
tillgodoraknandet, préva den studerandes kompetens pa lampligt satt.

En detaljerad beskrivning av hur tidigare studier tillgodoraknas och bedéms skall finnas i
laroplanen.



Alands handelslaroverk
Laroplan for Utbildningsprogrammet Foretagsekonomi

59

8.2 Dokumentation och arkivering

Insamlandet av bedémningsunderlagen skall ske systematiskt och dokumenteras pa ett sadant
satt att beddmningen kan granskas i efterhand, &tminstone inom tiden for ratten till 6verkla-
gande.

Uppgifter i studiekort och avgangsbetyg skall dokumenteras sa att de kan granskas i efter-
hand och &ven utgdra underlag for eventuella utvarderingar.

8.3 Studieuppehall

Den studerande har ratt att, utan att forlora sin studieplats, anhalla om studieuppehéll i en
omfattning om ett lasar. Direktionen besluter om anhallan beviljas. | de fall ifragavarande
uthildning inte erbjuds varje ar anpassas ratten till studieuppehall. Den studerande, som efter
studieavbrott 6nskar att slutféra studierna, har ratt att tillgodorakna godkénda prestationer
upp till tre ar efter det ar studieavbrottet gjordes.

8.4 Studiekort och betyg
Den studerandes studieresultat skall dokumenteras i studiekort och betyg. Dokumentationen
delges den studerande enligt de arrangemang och den tidsplan som faststalls i laroplanen.

Den studerande skall erhélla en kopia av studiekortet minst en gang per lasar. For den stude-
rande som ar omyndig skall utdrag ur studiekortet undertecknas av vardnadshavare och re-
turneras.

Betyg skall upprattas och utfardas i enlighet med anvisningar fran Alands landskapsregering

Den yrkesinriktade utbildningen, dar den grundldggande yrkesutbildningen och den studie-

forberedande utbildningen med yrkesprofil ordnas, har rétt att utfarda féljande betyg:

- - Avgangsbetyg, for examen pa gymnasialstadieniva inom ett eller flera yrkesomréaden
eller med angiven yrkesinriktning eller med angiven yrkesprofil, utfardas da den stu-
derande med godkanda vitsord har fullféljt studierna i den omfattning som galler for
utbildningen och presterat ett godként examensarbete. .

o] I avgangsbetyget antecknas ett medelvitsord som utgor det aritmetiska
vagda medeltalet av de &mnen som studerats. Medelvitsordet utréknas i for-
hallande till antalet studieveckor i amnet. Medelvitsordet ges med tva deci-
malers noggrannhet. Examensarbetets titel, omfattning och vitsord skall an-
ges i avgangsbetyget.

- Skiljebetyg ges till den studerande som inte har fullgjort utbildningen och avbryter sina

studier eller genomgér utbildningen med underkénda prestationer. | skiljebetyget antecknas

bedémningen av de studier som slutforts eller enbart att studierna har avlagts (slut-
ford/underkand)

o] Studiekortet utgor underlag for upprattande av skiljebetyg. En studerande
som erhallit skiljebetyg pga. underkanda studieprestationer kan komplettera
de underkanda prestationerna inom tva terminer.

- Kompletteringsbetyg kan ges till den studerande som utdver examen och som vid ett
senare tillfalle, som privatstuderande, har slutfort en eller flera delar av utbildningen

- Betyg dver godkanda prestationer ges till en privatstuderande som har slutfort en eller
flera delar av utbildningen
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9 UTVARDERING OCH KVALITETSSAKRING

I laroplansgrunderna anges de varderingar, den kunskapssyn och de 6vergripande mal och
allmanna bestdmmelser som skall styra och vagleda utbildningens verksamhet och utveck-
lingsarbete.

Utvecklingsarbetet ar hela undervisningspersonalens ansvar. Huvudansvaret ligger dock hos
direktion och rektor. De skall skapa en utvecklingsvénlig atmosfar, stdda och leda laroplans-
arbetet, utveckla och leda den interna sjalvvérderingen samt delta i externa utvarderingar.
Den studerande skall ges mojlighet att delta i utvecklingsarbetet.

9.1 Intern utvardering

Med intern utvérdering avses den sjalvvérdering som direktionen skall utféra for den utbild-
ning de forvaltar. Den interna utvérderingen skall mgjliggora ett malrelaterat utvecklingsar-
bete och garantera en hdg kvalitet inom utbildningen. Behovet av sjalvvérdering har okat till
foljd av omvarldsforandringarna, sérskilt i arbetslivet, och till féljd av utbildningens 6kade
malstyrning.

Vad som skall utvarderas internt inom en utbildning beslutar direktionen om. Utvérderingen
skall dock ske kontinuerligt och tillstallas landskapsregeringen varje r. Landskapsregering-
en utfardar sérskilda anvisningar for utformningen av direktionens pedagogiska utvarderings-
rapporter.

9.2 Extern utvardering

Ansvaret for den externa utvarderingen &ligger Alands landskapsregering genom dennes
uppgifter for tillsyn och utveckling av gymnasialstadieutbildningen. Den externa utvarde-
ringen syftar till att garantera att alandska studerande far en kvalitativt god och likvardig
utbildning jamfért med andra motsvarande utbildningar, i férsta hand med andra motsvaran-
de utbildningar i Norden. Den externa utvarderingen syftar aven till att utveckla den alandska
gymnasialstadieutbildningen.
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10 INLARNING | ARBETET OCH YRKESPROV

Vad galler mél och centralt innehll i laroplanen har Alands handelslaroverk en éverens-
kommelseférordning. Det innebdr att skolan skall félja den l&roplan som galler for merko-
nomexamen pa fastlandet, "Grundexamen i foretagsekonomi 2000”. Sedan laroplanen pa
fastlandet faststélldes har tva storre kompletteringar tillkommit, namligen inlarning i arbetet
(lia) och yrkesprov.

Narmare direktiv om hur inldrning i arbetet och yrkesprov skall genomféras vid Alands han-
delslaroverk kommer att utarbetas. Inlarning i arbetet infors for de studerande som péborjar
sina studier ht 2006 och féljer den laroplan som faststalls av direktionen i december 2005.

10.1 Inléarning i arbetet

| fastlandets laroplan finns foreskrifter om inlérning i arbetet, minst 20 studieveckor (sv).
Inlarning i arbetet &r malinriktade studier med tillnérande handledning och bedémning och
kan inga som en del av alla studiehelheter och dven i valbara &mnen. Inlarningsperioderna
maste vara s pass langa och mangsidiga att de studerande kan lara sig beharska yrket. |
borjan av studietiden bor perioderna vara korta, men nér kunskaperna och fardigheterna okat
i senare studieskeden skall de vara sa langa som majligt for att de studerande skall kunna lara
sig storre helheter och ta ansvar for sina arbetsuppgifter.

Skolan skall besluta enligt vilka principer inlarningen i arbetet 1aggs upp. Planeringen skall
ske i samverkan med representanter for arbetslivet och med beaktande av arbetslivets lokala
behov och mojligheter. Vid skolan skall man besluta hur inlarningen i arbetet och inlar-
ningsmalen inordnas i de studerandes individuella studieplaner. Det skall framga hur den
inlarning som sker vid skolan och den som sker pa arbetsplatsen kompletterar varandra nér
det galler att uppna malen for examen. De studerande skall kunna fullgora en del av inlar-
ningen i arbetet utomlands, och detta skall i sa fall vara 6verenskommet pa forhand. P4 ar-
betsplatserna maste det sarskilt beaktas att de studerande far handledning, 6vervakning och
respons.

Det ar skolans ansvar att tillsammans med de studerande ordna platser for inlarningen i arbe-
tet. Ett avtal skrivs mellan skolan och arbetsgivaren om vilka regler som géller. Inlarningen i
arbetet rdknas som normal studietid.

10.2 Yrkesprov

Lagen om yrkesutbildning pa fastlandet har dndrats (601/2005) sa att yrkesprov inférs i all
yrkesundervisning senast augusti 2006. Utbildningsstyrelsen tar fram nationellt material for
hur yrkesproven skall forverkligas. Svenska yrkesinstitutet i Vasa utvecklar yrkesprov och
sammanstaller material for yrkesprov.

Systemet med yrkesprov ar ett kvalitetssakringssystem som utfors i ndra samarbete med
arbetslivet. Syftet ar att hoja utbildningens kvalitet och kontrollera att utbildningen motsvarar
arbetslivets krav. Tyngdpunkten i beddmningsmetoderna forskjuts mot betoning av praktisk
kompetens och representanter for arbetslivet far en storre roll i beddmningen. Yrkesprov i
utbildningen kan samordnas med inlarning i arbetet till en &ndamalsenlig helhet.

Alla delar av yrkesproven maste vara godkéanda for att f ut merkonomexamen. Ett separat
betyg over yrkesprovet fogas till examensbetyget.

10.2.1 Yrkesteam

Ett yrkesteam tillsatts for att bedoma yrkesprovet. Har ingar representanter for arbetsgivare,
arbetstagare och larare, 3-6 personer. Representanterna for arbetslivet ser till att de studeran-
des yrkesskicklighet motsvarar de krav som stélls i arbetslivet. Erfarenheten visar att de
studerande vill visa vad de kan nér en arbetslivsrepresentant ar med vid provet.

Efter varje studiehelhet (5 st) skall de studerande med yrkesprov visa sitt yrkeskunnande.
Under arskurs 1 utfors provet lampligen i skolans arbetsmiljé men for arskurs 2 och 3 ordnas
yrkesprovet pd en arbetsplats. Yrkesproven gors efter att den studerande trénat i den verkliga
miljon sa att den studerande &r medveten om hur yrkesprovet i stort kommer att genomforas.
Den studerande visar sitt kunnande, inte sin brist pd kunnande.
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10.2.2 Forverkligande

Lararen tar ut det som ar centralt i malsattningarna for studiehelheten och berattar for de
studerande vad som kommer att utvarderas och métas i provet. Yrkesprovet kan laggas pa
N1- till B5-nivéa och nivan baseras pé diskussioner med den studerande innan provet. Den
studerande ar med i bedémningen tillsammans med en larare och en arbetslivsrepresentant.
Det ar viktigt att den studerande lar sig sjalvvardering och att han/hon sjalv ser vad som
behdver forbattras.

De studerande skall fylla i en sjalvskattningsblankett dér de beddmer hur de upplever att de
kan omréadet och lararen diskuterar darefter med den studerande vad han/hon behover éva
mer pa och hur.

10.2.3 Utvardering
Yrkesprov kan vara ett satt att fa fram vad som behéver andras i skolans laroplan om de
studerande inte har lart sig sa bra som de borde.

10.2.4 Tillgodoraknande
Yrkesprov kan dven vara ett satt att testa kunskaper i &mnen som den studerande last tidigare
och dnskar fa rakna tillgodo.
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